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Orientacdes para o preenchimento do PTD — Resolucdo n°. 11/2015 — Requlamento da Atividade Docente

Informacbes Importantes:

e O professor tem até 15 dias apds o inicio semestre letivo para entregar o PTD — Plano de Trabalho
Docente;

e O curriculo Lattes deve estar atualizado e uma cépia fisica com documentos comprobatorios deve ser
entregue e/ou atualizada junto a Coordenacao Geral de Ensino;

e As atividades de ensino tém prioridade sobre as demais atividades;

e As atividades de ensino, para professores DE, deverdo atingir um minimo de 50% da Carga horaria

total do professor e as demais atividades nao deverdo ultrapassar 50%. Para professores 40 h, o

percentual minimo é de 70% em atividades de ensino e para os professores 20 h, o percentual minimo
é de 75%;

e As atividades de ensino compreendem: aulas, atividades de manutengéo e organizagdo do ensino e
atividades de apoio ao ensino;

e No final do semestre na entrega do RIA — Relatorio Individual de Atividades, as atividades

desenvolvidas deverdo ser comprovadas, inclusive aquelas ndo previstas no PTD e que foram
realizadas. Para fins de comprovacdo, poderdo ser aceitas declaracdes, atas de reunides, relatorios,
projetos elaborados e aprovados, publicacGes, relacdo dos alunos atendidos, relacdo de alunos
orientados em TCC, estagio e Projeto. Atividades de Pesquisa e Extensdo deverdo ser validadas
juntamente a respectiva Coordenacdo. Disciplinas ndo precisam de comprovacao, exceto as

optativas/especiais que podem eventualmente ndo ocorrer por falta de alunos matriculados;

e Todas as atividades desenvolvidas pelo servidor docente que gerem remuneracdo complementar aos
mesmos, ndo poderdo ser contabilizadas como atividades complementares de ensino, pesquisa e
extensdo. N&o sera considerada remuneracdo complementar aquelas advindas de cargos de direcdo, de
funcbes gratificadas ou de bolsas de fomento ao ensino, pesquisa e extensdo de instituicoes
reconhecidas.

e Professores Substitutos/Temporarios também devem preencher o PTD;

e O PTD, bem como o RIA serédo publicados no site do IFC — Campus Concordia;
e Os horérios de trabalho dos professores, de atendimento ao aluno serdo publicados tanto em murais

quanto no site do IFC — Campus Concordia;
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e Essas orientagdes abordam de maneira geral a Normativa n® 11/2015 — CONSUPER e a Nota Técnica
Conjunta n°. 01/2015 PROEN/PROPI/PROEX - IFC. Para mais detalhes deve-se consultar os
respectivos documentos na integra, na pagina do IFC/CONSUPER,;

e A carga horaria tem que ser cumprida integralmente.

e Todas as portarias descritas e consideradas no computo de carga horaria do plano de trabalhos deverao

ser escameadas e enviadas para o e-mail ptd@ifc-concordia.edu.br.

Preenchimento do PTD — Plano de Trabalho docente:

: Identificacdo do o professor(a)

As informacg6es necessarias sao:

1. Nome;

2. Matricula: Matricula SIAPE;

3. Ano/Semestre: Ano e semestre em que as atividades serdo desenvolvidas, por exemplo,
2015/01;

4. Categoria: Efetivo, Substituto ou temporario. Atualmente ndo existe professor temporério no
quadro de professores do IFC Campus Concérdia;

5. Regime de trabalho: 20 horas, 40 horas ou 40 horas DE;

Abaixo, os campos correspondentes na planilha:

T
8 [Professor(a): [ Matricula: | Ano/Semestre:

9 |Categoria: { ) Efetivo ( ) Substituto { ) Temporario |Regime de trabalho: { )20h ( )40h ( )DE

10

Aulas e atividades de organizacdo e manutencdo do ensino

Nesse bloco, devem ser preenchidas todas as disciplinas/componentes curriculares que serdo
trabalhadas pelo professor no ano/semestre, além das atividades de organizacdo e manutencdo do ensino que

compreendem:
a) a preparacdo de aulas, incluindo a preparacéo de materiais do ensino;
b) a producéo e correcdo de instrumentos de avaliacéo;
C) 0s registros académicos;

d) demais atividades correlatas;
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A normativa regulamenta o percentual minimo de 1/3 deste periodo para a execugdo de atividades de

manutencdo/organizacao do ensino, podendo atingir o maximo de 1/1.

AULAS E ATIVIDADES DE MANUTENGAQ/ORGANIZAGAO DO ENSINO
CH
: CH. C.H. o
Disciplina Curso Turmal/semestre An REL U . C.'H.' Semanal | Semanal Mgnute”ngaonrg
ual/Semestral | Disciplinas anizacdo Ensino
(aulas) (horas)
Semestral
Calculo Numeérico Matematica Lic. 2013/01 semestral 60 4 3 20
Matematica Téc. Agropecuaria |3 A/01 anual 60 4 3 20
Matematica Téc. Agropecuaria |3° A/01 anual 60 4 3 20
0
0
0
0
0
0
1]
0
0
TOTAL 180 12 9 60
Observagoes:

Observe que as disciplinas do Ensino Médio sdo de regime anual, portanto, para cada disciplina, deve-
se computar a metade da carga horaria da disciplina, pois o preenchimento é referente ao semestre e ndo ao
ano. Por exemplo, a disciplina de Matematica do Ensino Médio tem carga horéaria de 120 h/ano, entretanto foi

alocado para o primeiro semestre metade dessa carga horaria.

As colunas Disciplina, Curso, Turma/Semestre, Regime Anual/Semestral, C.H. Disciplinas, C.H.
Semanal (aulas) e C.H. Manutencdo/Organizacdo do ensino devem ser preenchidas pelo professor de acordo
com a distribuicdo de aulas realizadas pela Coordenacdo Geral de Ensino e Coordenacédo de Cursos. A coluna
C.H. Semanal (horas) € de preenchimento automatico.

Logo abaixo desse bloco, tem o campo observacdes que podera ser utilizado caso o professor julgue
necessario. Recomendado principalmente e que possuem

nas aulas praticas.

Preenchimento das atividades de apoio ao ensino

Sdo consideradas atividades de apoio ao ensino: a) as reunides de planejamento, b) as reunides de
colegiado, nucleo docente basico (NDB) e nucleo docente estruturante (NDE), c) as reunides de coordenacao,

d) as reunides de conselho, ) atendimento ao estudante e recuperacdo paralela, f) orientacdo de estagios,
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trabalhos de conclusédo de curso, monografia, dissertagédo, tese e monitoria, g) coordenacdo e/ou participacéo

em projetos de ensino, h) outras atividades correlatas;

Serdo consideradas atividades de atendimento e acompanhamento de alunos: regéncia de classe,
recuperacdo de estudos, plantdo pedagdgico, oficinas, cursos de nivelamento, estudos de adaptacédo e todas as
atividades gque objetivam o processo de ensino e de aprendizagem na interacao professor-aluno, validadas pela

Coordenacdo Geral de Ensino ou Coordenacao equivalente;

Para as atividades de orientagdo, serd destinada carga horéria conforme Projeto Pedag6gico do Curso

e/ou regulamentacéo especifica aprovada nos 6rgaos competentes.

Para as demais atividades de apoio ao ensino, que ndo estejam aqui previstas e citadas, sera atribuida
carga horéria pela Coordenacgdo Geral de Ensino ou Coordenacdo Equivalente do Campus, em conjunto com

0 professor.

ATIVIDADES DE APOIO AQ ENSINO

Atendimento ao aluno Local/harario C.H. (25% Aulas
'Calculo Numérico Sala Prof. Mat./ Quinta-feira - 17:30-18:15 0,75
Matematica 3° A Sala Prof. Mat./ Quarta-feira - 17:30-18:15 0,75
|Matemética 3°E Sala Prof. Mat./ Quarta-feira - 12:45-13:30 0,75
0
0
1 0
0
0
Acoes do Docente Curso Portaria
NDE Matematica Licenciatura w2015 1
Colegiado Matematica Licenciatura w2014 1
Orientacio de 3 estagiarios Matematica 3
1 TOTAL 7,25
Observagoes:
Observacdes:

e Os horérios de atendimento deverdo ser marcados em horérios em gue os alunos ndo estejam em aula;

e A carga horaria destinada ao atendimento ao aluno estd sendo calculada utilizando o percentual
minimo — 25% da carga horaria semanal da disciplina, visto que ndo ha um limite superior na
normativa. Em casos onde a carga horaria ndo ¢ suficiente, a Coordenacdo Geral de Ensino podera

destinar um tempo maior a essa atividade para o professor, sendo que a mesma podera ser comprovada

no RIA — Relatério Individual de Atividades a ser entregue no final de cada semestre. A comprovacao
podera ser feita por meio de uma planilha com data, horario do atendimento e assinatura do aluno;

e Os horérios de atendimento aos alunos serdo divulgados em murais e também online;
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e As participagdes em conselhos, colegiados, comités e nucleos de carater institucional sdo limitadas a

duas representacdes de acordo com a Nota Técnica Conjunta n. 01/2015 PROEN/PROPI/PROEX —
IEC.

Atividades de pesquisa

Entendem-se como atividades de pesquisa, as a¢des de natureza metodoldgica, tedrica, empirica ou
pratica, que visam a producao cientifica, tecnoldgica ou artistica, com a participacdo discente.

i ATIVIDADES DE PESQUISA
b Projeto/Atividade Tipo de Participacéo Inicio Término C.H.
O uso de tecnologias no ensino de Matematica. . Coordenador mar/16 dez/16 5]
I |Qrientagdo de aluno PIBIC Orientador mar/16 dez/16 1
Lideranca de Grupo de Pesquisa Lider mar/16 dez/16 2
Publicac&o de artigo em periodico cientifico com
classificacdo "qualis” superior a B2 Autor mar/16 julie 4
f
F TOTAL 13
Observagoes:

A carga horaria semanal de cada atividade é normatizada pela Nota Técnica Conjunta n. 01/2015
PROEN/PROPI/PROEX — IFC. A tabela a seguir descreve as quantidades maximas e a quantidade de horas

semanais para cada atividade.

Item Descrigéo Quantidade Horas
Méxima Semanais
1 Elaboragéo de Projeto de Pesquisa ou extensdo 1 4
2 Coordenacdo de Projetos de Pesquisa ou de Extensdo com fomento | - 8
externo (agéncias e empresas), por projeto. (Prodocéncia)
3 Coordenacao de Projetos de Pesquisa ou de Extensdo com fomento | 2 6

interno (por meio de Edital, com concessédo de bolsa e/ou recurso
financeiro), por projeto.

4 Colaborador em projetos de Pesquisa ou de Extensdo com fomento | 2 2
interno ou externo, por projeto
5 Orientacdo de discente em programas de Iniciacdo Cientifica e | 10 1

Tecnoldgica , de Extensdo, de Iniciagdo a Docéncia, de Educacdo
Tutorial Institucionais (PIBIC, PIBIC — AF, PIBIC EM, PIBITI, PET
e equivalentes) por orientado/bolsista

6 Orientagdo de TCC de graduagdo e Lato Sensu, por discente, sendo a | 10 1
coorientacdo a metade
7 Orientagdo Dissertacdo e Tese Stricto sensu, por discente, sendo a | 8 2

coorientacdo a metade
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8 Orientacdo de Estagio de cursos de graduagdo 10 1

9 Orientacdo de Estagio cursos técnicos 10 0,5

10 Lideranca de Grupo de Pesquisa certificado pela Instituicdo 1 2

11 Membro de Grupo de Pesquisa certificado pela Institui¢do 1 1

12 Publicac¢do (autoria e coautoria) de artigo em periddico cientifico, com | - 4
classificagdo “qualis” igual ou superior a B2

13 Publicacdo (autoria e coautoria) de artigo em periddico cientifico, com | - 2
classificagdo “qualis” inferior a B2

14 Publicagdo (autoria e coautoria) de livro, com ISBN, por livro - 4

15 Publicagdo (autoria e coautoria) de livro, com ISBN, por capitulo - 2

16 Producdo e langamento de software ou protétipo, por ocorréncia - 2

17 Desenvolvimento de propriedade intelectual (processo, técnica, | - 4
produtos e servicos) para deposito/registro de patente, por ocorréncia

18 Obtengdo de bolsa produtividade em pesquisa (ou equivalente) do | - 4
CNPq ou de outras agéncias de fomento/amparo a pesquisa

19 Elaboracdo de proposta de Programa de Extensdo, de Curso de | 1 4
Extensdo, FIC — minimo 160 horas

20 Coordenacéao de Programa de Extenséo, de Curso de Extensdo, de FIC, | 1 4
por atividade

21 Coordenacdao de Programa Governamental e.g. Ciéncia Sem Fronteiras | 1 8
, Idiomas sem Fronteiras, por portaria

22 Consultoria, assessoria e prestacdo de servigos de carater continuado, | 2 2
por atividade

23 Participagdo como membro em o6rgdo colegiado: Conselhos, | 2 2
colegiados, Comités e Nucleos de carater Institucional

Condices para computo da carga horaria de pesquisa no PTD:

e Curriculo Lattes atualizado;

e O docente devera, preferencialmente, estar cadastrado como membro de Grupo de Pesquisa da
plataforma de Grupos de Pesquisa do CNPq e certificado pelo IFC;

e Os projetos de pesquisa deverdo estar cadastrados na Coordenacdo de Pesquisa e Inovacdo do Campus

de lotagéo do docente.

Entende-se por atividades de extensdo as a¢des do docente de carater educativo, cultural, cientifico e
tecnoldgico na forma de projetos e/ou programas articulados e integrados as atividades docentes que envolvam
0 IFC e/ou a comunidade externa, realizadas dentro ou fora do Campus de lotagdo, com o parecer do Comité
de Extensdo do Campus (CEC).

A carga horaria semanal de cada atividade é normatizada pela Nota Técnica Conjunta n. 01/2015
PROEN/PROPI/PROEX — IFC.
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ATIVIDADES DE EXTENSAO
Projeto Tipo de Participagdo Inicio TErmino CH

P [O uso de Modelagem Matematica ... Colaborador mar/16 dez/16 2

Elaboracio de proposta de Programa de Extensao, de

curso de Extens&o - FIC minimo 160 horas Autor mar/16 jul16 4
i
V

TOTAL [

i |Observagbes:

Atividades de Administracdo e Representacdo

Entende-se por atividades de administracdo, aquelas relacionadas a direcdo, a coordenacdo, a
supervisao ou ao assessoramento desenvolvidas pelos docentes nos érgdos centrais ou setoriais do IFC ou em
outras previstas na legislacdo vigente, cuja finalidade seja viabilizar direta ou indiretamente as atividades de

ensino, pesquisa, extensao e gestao institucional.

Todas as funcdes administrativas deverdo possuir pelo menos uma portaria descrevendo a carga horaria
destinada para a atividade proposta, assim como o prazo de validade, visando atender as quantidades minimas

de horas previstas pelos érgdos reguladores/avaliadores.

B ATIVIDADES DE ADMINISTRAGAO E REPRESENTAGAO

¥ Atividade Portaria Inicio Término CH.
B |Comissdo Organizadora da Mostra de Iniciagdo Cientifica x0/2016 Mar. 2016 |Dez. 2016 2
B

I

P

b |

ft

b

b

i

B TOTAL 2

b |Observagoes:

b

Atividades de Capacitacdo e Formacdo em Servico

As atividades realizadas em cursos de pos-graduacdo séo consideradas atividades de capacitacdo, as
quais serdo contempladas no PTD do servidor desde que atendido o paragrafo Unico do artigo 17 da Resolugéo
n®11/2015 — CONSUPER.
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Parte da carga horaria destinada as atividades de pesquisa realizadas por servidores estudantes

regularmente matriculados em cursos de pos-graduacdo podera ser computada no PTD do servidor, desde que
0 projeto esteja regularmente cadastrado na Coordenacdo de Pesquisa e Inovacdo do Campus de lotacdo do
docente, com participacdo discente e mencionando a parceria com o IFC. As publicacdes oriundas desta

parceria deverdo incluir o IFC como colaborador do trabalho.

Distribuicdo das atividades nos diferentes periodos

Nesse bloco deverdo ser especificadas as atividades desenvolvidas durante a semana de modo a
completar a carga horaria do Regime de Trabalho do professor (20 h, 40 h ou 40 h DE). No caso em que 0
professor tenha Regime de Trabalho de 20 h deverdo ser preenchidos 5 periodos com as Atividades. Para
professores com Regime de Trabalho de 40 h ou 40 h DE, deverdo ser preenchidos 10 periodos. Em casos de

Licenca/capacitacdo, deve-se preencher com o codigo das mesmas.

Pode ser alocada mais de um tipo de atividade por periodo.

DISTRIBUIGAO DAS ATIVIDADES NOS DIFERENTES PERIODOS

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado
Manha PE, AA Al AL AL
b[Tarde AD, EX AAAL AA PE, AM AA
MNoite AL

Al-Aulas, AM-Atividades de Manutencio do Ensing; As-Atividades de Apoio ao Enzino; PE-Pesquisa; EX-Extensdo; AD-Administrativas; CC-Coordenacio de Curse; CL-Capacitacdo/Licenca; OU-
Outros

No bloco Distribuicdo da Carga Horaria, serdo computadas automaticamente todas as horas alocadas
nos itens anteriores. O professor devera observar seu Regime de trabalho de modo a completar sua carga

horaria semanal. Caso ndo complete ou ultrapasse a carga horaria, a Coordenacdo Geral de Ensino analisara

cada caso separadamente.

DISTRIBUIGAO DA CARGA HORARIA

: . : .| Capacitaca
Aulas AtN.Manut._!Organl Ativ. Apoio Ensino Pesquisa Extenséo Aliv-Admin. oe Total
o z.Ensino e Repres. e
1 9 4,5 725 13 425 2 0 40
5 Observagtes:
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