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REGULAMENTO DO LABORATORIO DE QUIMICA DO SOLO

Dispbe sobre os deveres, responsabilidades,
proibicoes, diretrizes e normas de seguranca
referentes ao uso do Laboratdrio de Quimica do
Solo do Instituto Federal Catarinense (IFC) -
Campus Concordia.

Art. 1° Fica entendido neste regulamento:

I.

II.

I1I.

IV.

Usudrio: discentes de cursos técnicos, graduacdo, pos-graduacdo e outras
modalidades de ensino, servidores e estagiarios do IFC ou outras instituicoes
de ensino, entidades, organizagdes ou grupos de visitantes externos em geral,
gue venha a utilizar as dependéncias do Laboratério de Quimica do Solo, sob
a coordenagao de um docente;

Docente Usuario: Qualquer docente ou responsavel, do quadro do IFC -
Campus Concdrdia ou externo que solicite e utilize o laboratério em data e
periodo determinado e previamente agendado;

Docente Coordenador: Integrante do quadro de docentes do Curso de
Agronomia ou Técnico em Agropecuaria do IFC — Campus Concdrdia que atua
com autoridade e responsabilidade sobre o0s acontecimentos e
direcionamentos nas atividades do Laboratério de Quimica do Solo, estando
imediatamente submisso a coordenacao geral de ensino do Campus;

Técnico: profissional da area das ciéncias agrarias e/ou areas afins parte da
equipe de organizacao e conducao das atividades do Laboratério de Quimica
do Solo, submisso ao Docente Coordenador;

Estagidrio: Monitor (bolsista ou voluntario) ou Discente da area das ciéncias
agrarias e/ou areas afins parte da equipe de organizacao e conducdo das
atividades do Laboratério de Quimica do Solo, submisso ao Docente

Coordenador.
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Art. 29 Este regulamento normatiza o uso e funcionamento do Laboratério de
Quimica do Solo, bem como estabelece os direitos e deveres do usuario.
I - Apresenta as normas basicas, com vista a realizacao de aulas praticas ou de
pesquisa em conformidade com padrdes de seguranca;
IT - Informa sobre a postura e os principais procedimentos a serem adotados no
laboratdrio, visando proteger os usuarios de riscos de acidentes;
III - Orienta e especifica as atribuicdes do coordenador, professores, técnicos,

alunos e demais usuarios.

Capitulo I
Da Caracteristica e Natureza

Art. 3° O Laboratério de Quimica do Solo do IFC - Campus Concordia atendera
prioritariamente as demandas de aulas praticas dos componentes curriculares do
curso Superior de Agronomia e do Curso Técnico em Agropecuaria do IFC — Campus

Concordia.

Paragrafo Unico: O laboratério atenderd alternativamente atividades de
pesquisa e extensao, ou outras atividades diversas, desde que estejam no
escopo do laboratdério e sejam previamente agendadas e aprovadas pelo
Docente Coordenador, sem prejuizo as atividades prioritarias descritas no

caput deste artigo.

Art. 4° A coordenacao do laboratério ficara a cargo do Docente Coordenador,
designado por portaria, o qual contara ocasionalmente com o apoio de técnicos e

estagiarios para o desenvolvimento das atividades.

Art. 5° O hordrio padrao de funcionamento do laboratério € das 7h30min as
11h30min e das 13h30min as 17h30min, tal que atividades poderdo ser realizadas
fora deste periodo desde que previamente autorizadas pelo Docente Coordenador e

supervisionadas por um Docente usuario.
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Paragrafo Unico: A responsabilidade pelo cumprimento das regras e
diretrizes de funcionamento no momento da utilizacao, pela integridade fisica
dos envolvidos nas atividades e pela infraestrutura, estara a cargo do Docente
usuario que solicitar o laboratério segundo as regras do Capitulo VII deste

regulamento.

Capitulo II
Das Finalidades e Objetivos do Laboratério

Art. 6° O Laboratorio tem por finalidade:

a)
b)

C)
d)

Art.

levar aos estudantes a melhor compreensao da ciéncia de solos, pelo encontro
de teoria e pratica;

buscar exceléncia em suas areas de atuacao;

aperfeicoar continuamente o corpo técnico;

proporcionar 0s meios necessarios para o desenvolvimento de conhecimentos
cientificos aos seus usuarios através do exercicio de suas habilidades, tais
como: a criatividade, a iniciativa, o raciocinio l6gico, a sintese e os sensos de
andlise e critica, sendo na sua esséncia um local de aprendizagem, com

materiais especializados, devidamente organizados e acessiveis.

7° O laboratério constitui-se em 6rgao de ensino, pesquisa e extensdo

individuais e coletivas e tem por objetivo proporcionar a realizagdo de aulas

praticas, prioritariamente, para o desenvolvimento do processo de ensino e

aprendizagem da ciéncia de solos, apoiar o desenvolvimento de projetos de ensino,

pesquisa e extensao ligados aos cursos técnicos, graduacdo, pos-graduacdo e

outras modalidades de ensino, num ambiente com infraestrutura adequada,

provendo com devido conforto e dinamicidade as acoes.

Capitulo III

Da Infraestrutura Fisica

Art. 8° O Laboratorio de Quimica do Solo apresenta uma area total de 144 mz2,
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dividida em uma &rea de trabalho com 100 m? uma sala de secagem e
armazenagem de materiais com 14,00 m?, uma sala com equipamentos com 12 m?

e um banheiro com 4,0 m?.

Art. 9° O Laboratério de Quimica do Solo possui instalacdes adequadas para o
pleno desenvolvimento as quais tange a area de estudo de solos, atendendo os
requisitos presente no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) dos Cursos de Graduagao
de Agronomia e Técnico em Agropecuaria, providos de bancadas, banquetas,
balcbes, armarios, prateleiras, quadro branco, capela de exaustdao de gases, extintor
de diéxido de carbono, bem como materiais de consumo variados, que dao suporte

ao desenvolvimento das atividades didaticas, de pesquisa e extensao.

Paragrafo unico: O setor de patriménio do IFC - Campus Concdrdia
disponibiliza cdpias de listas atualizadas de todos os bens, equipamentos e
mobiliario presentes no laboratdrio. Por este podera ser realizado também o
inventario bens, equipamentos e mobilidrio permanentes, segundo a

periodicidade e interesse do proprio setor.

Art. 10° O controle e a requisicdo de novos equipamentos, mobilidrios, vidrarias e
reagentes serdo realizados conjuntamente pelo docente coordenador e pelo técnico

responsavel pelo Laboratdrio de Quimica do Solo.

Capitulo IV

Das Competéncias e Atribuicoes

Art. 11° S3o competéncia e atribuicdes do docente coordenador do laboratorio;

L. Planejar, acompanhar e avaliar as agdes desenvolvidas no laboratério;

II. Convocar reunides e encontros com professores e técnicos para promover
alinhamentos nas atividades, quando necessario;

III.  Buscar solugdes para problemas que venham a ocorrer, juntamente com o
colegiado do curso de Agronomia e do Técnico em Agropecuaria;

IV. Favorecer a comunicacao eficiente entre os usuarios;
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VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.
XII.
XIII.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
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Mediar conflitos entre os recursos humanos que atuam no laboratorio;
Desempenhar demais atribuicoes decorrentes da funcao, desde que aprovada
pelo colegiado dos cursos de Agronomia e do Técnico em Agropecuaria;
Cumprir e disseminar aos interessados as regras, diretrizes, e rotinas descritas
no regulamento do Laboratorio;

Supervisionar e estimular o cumprimento das obrigacbes por técnicos
administrativos, docentes e terceiros que venham a utilizar o laboratodrio,
visando preservar o patrimonio publico e manter a regularidade das atividades
desenvolvidas no local;

Intermediar a comunicagao de questdes do laboratdrio com outros setores da
instituicao;

Julgar os pedidos de utilizacdo do laboratorio quanto ao meérito,
enquadramento no escopo e as normas de seguranca;

Manter o controle de agendamento de utilizagdo do laboratério;

Prezar pela organizacao e conservacao do Laboratorio;

Solicitar o servico de manutencao de equipamentos e infraestrutura;

Promover momentos de orientacdo e capacitacao aos técnicos e estagiarios
subordinados;

Solicitar junto a direcao do Campus melhorias de infraestrutura e servigos
para o laboratdrio, de acordo com as demandas dos cursos de Graduacao em
Agronomia e Técnico em Agropecuaria;

Evitar qualquer situacdo que tanja o que é listado no capitulo VI deste
regulamento;

Propor a criacdo de vagas para estagios, participando no processo de inscrigao
e selecao;

Analisar as solicitacdes de empréstimos ou transferéncias de equipamentos e
materiais;

Participar de reunidbes como representante do laboratério, bem como,
participar da elaboracao do orcamento anual dos laboratérios em conjunto
com os professores da area e encaminhar a Diretoria de Planejamento e
Administracao;

Verificar a infraestrutura necessaria e informar uma data para a entrega
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técnica de novos equipamentos;
Emitir ou compor comissdo que emitira o atestado técnico de novos
equipamentos ou instrumentos de acordo com o respectivo edital de compra e

normas do IFC - Campus Concérdia.

Paragrafo unico: Em caso de emergéncias o professor responsavel
pelo laboratdrio podera interdita-lo, acarretando no cancelamento dos
agendamentos de equipamentos e/ou dos laboratdrios durante o

periodo de readequacao para as atividades.

12° S3o competéncias e atribuicdes dos técnicos e estagiarios do Laboratdrio

de Quimica do Solo:

L.

II.

III.

IV.

Cumprir e disseminar aos interessados as regras, diretrizes, e rotinas
descritas no Regulamento do Laboratdrio;

Supervisionar o cumprimento das obrigagdes técnico-administrativas com o
intuito de preservar o patrimoénio publico e 0 maximo aproveitamento do espago
para que as aulas possam ocorrer de forma regular;

Preparar com antecedéncia os materiais necessarios as praticas laboratoriais,
quando requisitados pelo Docente Coordenador;

Acompanhar as atividades desenvolvidas no laboratério, quando requisitado
pelo Docente Coordenador;

Orientar e prestar esclarecimentos sobre possiveis duvidas a respeito das

normas de utilizacdo do Laboratdrio segundo este regulamento;

VI. Apoiar no controle do agendamento de utilizacao do laboratdrio;

VII. Apoiar no controle da manutencao dos equipamentos e infraestrutura;

VIII. Utilizar e demandar a utilizacdao de EPIs (Equipamentos de Protecao

IX.

Individual) nas atividades em que estes sejam convenientes, mantendo de
maneira imperativa e sobre qualquer outra preocupacao a seguranca dos
envolvidos nas atividades do laboratdrio;

Zelar pela limpeza, seguranca e organizacao do laboratério, com vistas ao

bom andamento das atividades e a conservacao do patrimonio publico;
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X. Comunicar ao professor ou ao técnico responsavel qualquer anormalidade ou
irregularidade constatada ou situacao que fuja a rotina normal das atividades
do Laboratorio ou da Coordenacao do Curso;

XI. Nao fornecer chaves ou acessos do laboratdrio a terceiros sem a devida
autorizacao do Docente Coordenador, e nem permitir que outros
permanegam no recinto sem a devida supervisao, de modo a assumir o
pesar de quaisquer Onus que venham a acontecer em causa de
inadimpléncia neste item;

XII.Manter as regras e situacoes do item X validas inclusive para servidores
institucionais, nao autorizados pelo Docente Coordenador a utilizar o
laboratorio;

XIII. Manter sempre o laboratério fechado enquanto ndao ha praticas de em
andamento;

XIV. Evitar qualquer situacdo que tanja o que é listado no capitulo VI deste
regulamento;

XV. Registrar o inicio e o término das atividades realizadas no laboratdrio com
seus devidos usuarios;

XVI. Separar e dar a destinacdo correta aos residuos gerados apods as
atividades no laboratorio;

XVII. Verificar a existéncia de condicOes e equipamentos de seguranca para a
implantacao de novas técnicas e/ou procedimentos;

XVIII. Determinar as causas de riscos potenciais e as precaugdes de seguranca

apropriadas antes de utilizar novos equipamentos.

Art. 13° S3o competéncias e atribuicdes dos docentes usuarios:

I. Obedecer a rotina e cumprir as regras e diretrizes do Regulamento do
Laboratdrio, bem como, das instrucdes gerais de utilizacdo dos laboratdrios
contidas no apéndice “C” deste regulamento;

II. Agendar e reservar o uso do laboratdrio junto ao Docente Coordenador ou
seus delegados segundo os prazos e formas definidos no capitulo VII deste
regulamento, garantindo a organizagao dos equipamentos e a boa fluidez

das atividades entre os interessados;
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III. Respeitar a prioridade do uso do laboratério, sejam estas as atividades
tutoradas pelo Docente Coordenador nas atividades de ensino da
graduacao e dos cursos técnicos;

IV. Cumprir estritamente os horarios agendados para o uso do laboratério;

V. Definir, encaminhar, orientar e acompanhar qualquer atividade desenvolvida
no laboratorio segundo suas solicitacoes;

VI. Responsabilizar-se pelos discentes e estagiarios sob sua supervisdao durante
as praticas, bem como orienta-los quanto a toxicidade de substancias ou
riscos mecanicos, elétricos e térmicos nos equipamentos, indicando os
procedimentos em caso de acidentes;

VII. Acompanhar integralmente as praticas e evitar qualquer tipo de tumulto;
VIII. Zelar pela limpeza, seguranca e organizagao do laboratdrio, com vistas ao
bom andamento das atividades e a conservacao do patrimoénio publico;

IX. Fechar o laboratdrio corretamente ao final da utilizacao;

X. Utilizar e demandar a utilizagdo de EPI e EPC (Equipamento de Protecao
Coletiva) nas atividades em que estes sejam convenientes, mantendo de
maneira imperativa e sobre qualquer outra preocupacao a seguranca dos
envolvidos nas atividades, conforme orientacdes contidas no Capitulo VIII e
no Apéndice “B"” deste regulamento;

XI. Evitar qualquer situacao que tanja o que é listado no capitulo VI deste
regulamento;

XII.Destinar residuos produzidos durante a realizacao de aulas pratica de

acordo com normas constantes no Capitulo IX deste regulamento.

Art.14° S3o competéncias e atribuicdes dos usuarios:
I. Obedecer a rotina e cumprir as regras e diretrizes do Regulamento do
Laboratdrio, bem como, das instrucdes gerais de utilizacao contidas no apéndice
“C"” deste regulamento;
II. Zelar pela limpeza, seguranca e impecavel organizacao do laboratério, com vistas

ao bom andamento das atividades e a conservacao do patrimonio publico;
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III. Respeitar a autoridade e as orientacdes do Docente Coordenador ou do Docente
Usuadrio que estiver responsavel pela atividade;

IV. Utilizar EPI e EPC nas atividades em que estes sejam convenientes e quando
demandado, mantendo de maneira imperativa e sobre qualquer outra
preocupacao a seguranca nhas atividades, conforme orientagcbes contidas no
Capitulo VIII e no Apéndice “B” deste regulamento.;

V. Deixar o ambiente organizado e limpo apds o término das praticas;

VI. Evitar qualquer situacdo que tanja o que é listado no capitulo VI deste
regulamento;

VII. Comunicar irregularidades ao Docente responsavel pela pratica.

Capitulo V

Das Obrigacoes Gerais

Art 15° Qualquer dano que ocorra aos equipamentos ou moveis do laboratdrio
deve ser comunicado imediatamente ao Docente Coordenador para que seja

realizado o levantamento de danos ou perdas e tomadas as devidas providéncias.

Art 16° Nenhuma atividade pode ser desenvolvida sem a supervisao de um
docente, salvo os casos em que exista a analise da atividade e a autorizacdao pelo

Docente Coordenador.

Art 17° E proibida a retirada de qualquer tipo de material do laboratdrio sem prévia
autorizacdo do Docente Coordenador, a qual, quando autorizada, devera ser

registrada, datada e assinada.

Art. 18° S3o obrigacdes gerais de todos os que frequentam o Laboratdrio de

Quimica do Solo:

I.  Manter os pertences pessoais de maneira organizada e em hipotese alguma
deposita-los sobre os equipamentos de trabalho;

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo



¥ Ministério da Educacdo
® Instituto Federal Catarinense
Campus Concordia

Zelar pela integridade geral do recinto, bem como comunicar ao Docente

Coordenador qualquer tipo de vandalismo, por menor que seja;

ll. Ao sair do laboratdrio, verificar criteriosamente a ordem do local. Qualquer

VI.

VII.

material esquecido no ambiente é plausivel de descarte;
Manter postura que espelhe profissionalismo durante as praticas;
Descartar os residuos nos locais apropriados;
Comunicar anormalidades ou mau funcionamento de equipamentos,
iluminacdo, condicionador de ar, ou qualquer outro antes, durante ou
apds utilizagdo do equipamento ou instrumento, o usuario devera dar
ciéncia de qualquer anomalia no funcionamento ao técnico de laboratdrio,
que registrara o ocorrido na “Ficha de anotacdes de mau funcionamento
de equipamentos ou quebra de vidrarias/equipamentos/moveis” (Anexo
III), informando a data e a hora da ocorréncia;

Notificar acidentes que ocorram durante as praticas de laboratdrio para o

estagiario ou Docente Coordenador;

VIIl. Ter ciéncia dos procedimentos e posturas contidas nos Apéndices A, B e

C deste regulamento.

Capitulo VI

Das Proibicoes

Art. 19° Fica proibido:

A permanéncia de alunos no Laboratdrio sem a presenca do Docente
Usuario, ou o consentimento do Docente Coordenador;

Conversas paralelas durante as praticas de laboratdrio;

Perturbar o ambiente com qualquer tipo de algazarra e/ou qualquer outra
atividade alheia;

Usar qualquer equipamento ou mével do Laboratério de forma prejudicial;
MovimentacOes e posse de objetos e equipamentos do laboratdrio, mesmo
que momentaneamente, sem a autorizacdo do docente usuario ou Docente

Coordenador;
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VI. O uso de telefones celulares durante as praticas; ressalvado a situacao em
que se interessa registrar por meio de fotografia ou video alguma
particularidade das praticas. Neste Ultimo caso o uso deve ser solicitado e
autorizado pelo docente no momento da pratica;

VII. A entrada no laboratdrio com alimentos e a ingestdao de comida, bebida
no recinto;

VIll.Desmontar quaisquer equipamentos ou acessorio s do Laboratdrio, sob
qualquer pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles
destinados (mesmo dentro do recinto);

IX. Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva.

Art. 20° Desrespeitar ou ofender docentes e técnicos de laboratdrio constitui
falta, passivel de penalidade podendo o autor, dependendo da gravidade do
ocorrido, ser enquadrado na Lei de desacato a funcionario publico no exercicio

de suas fungoes.

Capitulo VII

Do Agendamento e Uso do laboratoério

Art. 21° O agendamento da utilizacdo do laboratério deve ser feito estritamente

pelo docente usuario, através de formulario préprio (Anexo I).

Paragrafo unico. Ao realizar a solicitagdo o docente usudrio assume a
ciéncia das normas deste regulamento, a responsabilidade patrimonial e

pelos acontecidos no ambiente durante o periodo agendado.

Art. 22° O agendamento deve ser realizado junto ao docente responsavel ou seu
delegado com no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia da data de utilizacdo, por

formulario préprio.

Art. 23° O periodo de utilizagdo solicitado inclui as etapas de preparagdo, pratica

e reorganizacao do laboratdrio nas condicoes iniciais.
Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
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Art. 24° O agendamento so sera efetivado a partir da confirmacdo pelo Docente

responsavel.

Art. 25° O cronograma de todos os procedimentos que serdo realizados, bem
qualquer tipo de equipamentos utilizados pelo Docente usuario deve ser

informado no momento da solicitacdo do agendamento ao Docente responsavel.

Art. 26° O laboratério tem capacidade maxima para 35 pessoas sentadas, sendo
necessario, no caso de superar esta lotacao, o parcelamento dos usuarios em

duas ou mais turmas.

Art. 27° O docente que requerer o uso do laboratério ndo devera ceder, sob
quaisquer circunstancias, a chave do laboratdrio a qualquer terceiro ou permitir

que terceiros permanegam no local sem a sua presenca.

Art. 28° Caso seja necessario o uso de material consumivel do Laboratério
(matéria prima e ferramental) para a pratica cabe ao Docente Usuario preencher,
além do formulario do Anexo I, também o Formulario do Anexo II. Caso seja
necessario o uso de algum equipamento do Laboratdrio para a para a pratica
cabe ao Docente Usuario preencher, além do formulario do Anexo I, também o
Formuldrio do Anexo IV. Estes materiais s6 poderao ser utilizados apds a
autorizacao escrita do Docente Coordenador ou Técnico delegado por este,

nestes formatos.

Paragrafo primeiro. A requisicdo e uso de material consumivel,
equipamentos e utilizacao do espaco fisico do laboratdrio para atividades
de pesquisa e extensao, s6 serdo permitidos, para projetos registrados nas

coordenagoes de pesquisa e/ou extensao do IFC.

Paragrafo segundo. E encorajado que cada docente usuério forneca os
materiais consumiveis necessarios para o desenvolvimento das suas

praticas uma vez que o estoque disponivel no laboratério é planejado de
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acordo com as atividades cotidianas do espaco e podem, portanto, nao ser
suficientes para situacdes extraordindrias. A incorporacao de materiais
consumiveis externos deve ser comunicada igualmente ao docente

coordenador na forma mencionada no caput deste artigo.

Art 29° Usuarios externos ao IFC — Campus Concérdia podem utilizar o

Laboratério de Quimica do Solo desde que entrem em contato antecipadamente

com o Docente Coordenador e sigam o seguinte procedimento:

L.

II.

I1I.

Enviar uma solicitacao por escrito ou via e-mail indicando:
a. a finalidade do uso do local;
b. a pessoa responsavel da instituicdo externa e do IFC — Campus
Concordia;
o material que sera usado (vidraria, reagentes);
0 espaco fisico necessario para sua execugao;

a necessidade de local para armazenagem de material;

o a o

a previsao de data para o desenvolvimento do trabalho, bem como a
participacdo dos docentes, técnicos e alunos do IFC envolvidos nos
trabalhos publicados.

Nos casos em que o ambiente do laboratério for requisitado para atividades
além de suas funcdes usuais, mas nao limitado a eventos, feiras,
exposicoes, palestras, inauguracoes, cerimobnias; a responsabilidade pelo
laboratdrio e seus equipamentos passara para o docente requisitante da
solicitacao durante o periodo de Autorizacdo de utilizacao do laboratdrio
(Anexo I).

a) O periodo de autorizacao inclui as etapas de preparacdo, evento e
reorganizacao do laboratdrio e equipamentos as suas condigoes iniciais.

b) A emissao da autorizacao obriga a transferéncia da responsabilidade
patrimonial dos equipamentos contidos no laboratorio para o docente
usuario requisitante.

Para atividades que se configuram como pequenos servicos para ensino,
pesquisa e extensao, a utilizacdo do laboratério por docentes, alunos

orientados e pesquisadores externos apenas deve ser relatada na “Ficha de

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo
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utilizagdo do equipamento” (Anexo IV) e a atividade deve ser acompanhada
pelo técnico ou o docente responsavel pelo laboratdrio na auséncia desse.
Os docentes, técnicos, monitores ou estagidrios responsaveis pelo
laboratério tém o dever de ndo permitir a permanéncia de usuarios nao
vinculados as atividades ou que ndo estejam de acordo com as normas de
seguranca do Laboratdrio.

Os discentes, em uso dos laboratérios, tém o dever de informar o
responsavel (docente, técnico, monitor e/ou estagiario), sobre possiveis
acdes que atentem contra as normas de seguranca, sob pena de

negligéncia deste regulamento.

Art. 30° Todos os usuarios devem ter ciéncia dos procedimentos e posturas no

Laboratdrio, contidas nos apéndices A, B e C deste regulamento.

Art. 31° A seguranca dos usuarios, docentes, estagidrios e técnicos é imperativa,

estando acima de qualquer outra preocupacdo na utilizagdo do Laboratdrio de

Capitulo VIII

Das Normas de Seguranca

Quimica do Solo do IFC — Campus Concordia.

Art. 32° S3o normas de Seguranga para realizacao de trabalhos e manuseio de

produtos quimicos no Laboratério de Quimica do Solo.

L.
II.
III.
Iv.

VI.

VII.

Familiarizar-se com o local;
Localizar os extintores de incéndio e familiarizar-se com o seu uso;

Evitar trabalhar sozinho e fora da hora de trabalho convencional;

Nunca deixar frascos contendo solventes organicos como alcool, acetona, éter,

etc. proximos a chama ou fontes de eletricidade;

Evitar contato de qualquer substancia com a pele. Ler o rotulo antes de usa-

las;

Ser cuidadoso ao manusear substancias corrosivas como acidos e bases;

Manter seu local de trabalho limpo, ndo colocar materiais nas extremidades da

bancada;

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo



VIIL.

IX.

XL

XIL.

XIIL.

XIV.

XV.
XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.
XX.
XXI.
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N3o entrar em locais de acidentes sem EPI adequado, como mascara contra
gases;
Ao sair do laboratdrio, verificar se tudo estd em ordem. Caso for o ultimo ao
sair, desligar os equipamentos e as luzes, exceto nos casos em que seja
indicada a manutencao do funcionamento pelas normas do Laboratorio;
Realizar atividades que liberam vapores e gases dentro de capelas —
exaustores ou locais bem ventilados;
Em caso de acidente com produtos quimicos por contato na pele ou olhos, ou
ingestdo, procurar um médico imediatamente indicando o produto utilizado;
Se algum produto quimico atingir os olhos, abrir bem as palpebras e lavar com
agua corrente e posteriormente procurar atendimento médico;
Se algum produto quimico atingir outras partes do corpo, retirar a roupa
impregnada e usar o chuveiro de emergéncia para lavar a pele com agua
corrente;
N3o jogar materiais sdlidos ou liquidos nas pias que possam contaminar o
meio ambiente. Fazer o descarte dos residuos quimicos conforme instrucoes
recebidas pelo docente ou técnico responsavel;
Nunca manusear produtos sem usar equipamentos de seguranca adequados;
Usar sempre material adequado. Nao fazer improvisagoes;
N3o pipetar com a boca, principalmente liquidos cdusticos ou venenosos.
Nestes casos utilizar equipamentos apropriados como peras;

Conhecer a localizacdo do chuveiro de emergéncia e do lava-olhos e saber
como usa-los corretamente;
Nunca armazenar produtos quimicos em locais improprios;
Nao fumar nos locais de estocagem e no manuseio de produtos quimicos;
Nao transportar produtos quimicos de maneira insegura, principalmente em

recipientes de vidro e/ou entre aglomeracoes de pessoas.

Art. 33° Técnicas de Aquecimento de Substancias e Procedimentos em caso de

Incéndios no Laboratdrio de Quimica do Solo.

L.

Ao se aquecerem substancias volateis e inflamaveis no laboratdrio, deve-se

sempre levar em conta o perigo de incéndio;

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo
15



II.

III.

Iv.

VI.

VII.
VIIL.

IX.

XL

XIL.

XIIL.
XIV.

XV.

XVI.
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Para temperaturas superiores a 100 °C use banhos de 6leos. Parafina
aquecida funciona bem para temperaturas de até 220 °C; glicerina pode ser
aquecida até 150 °C sem desprendimento aprecidvel de vapores
desagradaveis. Banhos de silicone sao os métodos mais recomendados;
Recomenda-se ainda como alternativa as mantas de aquecimento. O
aquecimento é rapido e eficiente, porém o controle da temperatura ndo é tao
conveniente como em banhos. Mantas de aquecimento nao sao recomendadas
para a destilacdo de produtos volateis e inflamaveis como éter de petroleo,
éter etilico; etc.;

Para altas temperaturas (>200 °C) pode-se empregar banho de areia. O
aquecimento e resfriamento do banho devem ser lentos;

Chapas de aquecimento e resfriamento podem ser empregadas para solventes
menos volateis e inflamaveis. Nunca aquecer solventes volateis em chapas de
aquecimento (éter, etc.). Ao aquecer solventes como etanol ou metanol, em
chapas, usar sistemas munidos de condensadores;

Aguecimento direto com chama sobre a tela de amianto é recomendado para
liquidos ndo inflamaveis (ex: Agua);

Em caso de incéndio manter a calma;

Comecar o combate imediatamente com os extintores de CO, (gas carbonico)
e afastar inflamaveis;

Caso o fogo fuja do controle, sair do local imediatamente;

Evacuar o prédio;

Desligar a chave geral de eletricidade;

Contatar os Bombeiros pelo telefone 193;

Dar a exata localizacao do fogo (indicar como chegar ao local);

Informar que este é um laboratdrio quimico e que possivelmente agua pode
nao ser suficiente para combater o incéndio. Solicitar se possivel unidades
com CO; ou p6 quimico;

Quando o fogo irromper em um béquer ou baldo de reacao, basta tapar o
frasco com uma rolha, toalha ou vidro de reldgio, de modo a impedir a
entrada do ar;

Se o fogo atingir a roupa de uma pessoa, algumas técnicas sao possiveis;

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo
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I. Leva-la para debaixo do chuveiro de emergéncia;
II. Nao permitir que a pessoa corra pois isto aumenta a combustdo. Neste
caso deve-se coloca-la no chdo e rola-la até o fogo ser extinto;
III. E eficiente o método de embrulhar a pessoa em um cobertor, manta ou
casaco grande, de material ndo combustivel;
IV. Pode-se também utilizar o extintor de CO,, se este for o meio mais
rapido.
XVII. Jamais usar agua para apagdar o fogo em um laboratdrio. Use o extintor de
CO; ou de pd quimico;
XVIII. No caso de fogo em sddio, potassio ou litio, usar o extintor de pd quimico
(ndo usar o gas carbbnico, CO,;). Também se pode usar os reagentes

carbonato de sddio (Na,COs) ou cloreto de sddio (NaCl - sal de cozinha).

Art. 34° No caso de Vazamento/Derramamento de Solidos inflamaveis, toxicos ou
COrrosivos.

Em caso de derramamentos de pequenas proporgoes:

I. Preferencialmente, desligar a chave geral de energia elétrica;

II. Recolher o material com p3;

III. Usar EPI adequado;

IV. Evitar caminhar sobre o produto derramado;

V. Eliminar todas as fontes de ignicao, inclusive aparelhos celulares;

VI. Aterrar os equipamentos usados;

VII. Afastar materiais combustiveis;

Em caso de derramamentos de grandes proporgoes:
I. Demandar auxilio de profissionais de limpeza e/ou do Docente Coordenador.
II. Recolher o material com p3;

III. Umedecer o produto com agua e confina-lo para posterior descarte.

Art. 35° Em Caso de Vazamento de Gases inflamaveis, corrosivos e/ou oxidantes.
I. Usar EPI e EPC adequado;

II. Isolar a circulacdo na area até que o gas tenha se dissipado;

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo
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III. Abrir todas as portas e janelas, desde que isso ndao comprometa a propria
seguranca;

IV. Parar o vazamento se possivel;

V. Eliminar todas as fontes de ignicao;

VI. Preferencialmente, desligar a chave geral de energia elétrica;

VII.Usar neblina de dagua para desativar/reduzir ou desviar a nuvem de gas de
tubulacoes, etc.;

VIII. Gas altamente refrigerado/criogénico pode tornar quebradicos varios
materiais;

IX. No caso de duvidas quanto a toxicidade do gas evacuar o local e procurar apoio

do responsavel técnico. Manter sempre a seguranca pessoal em primeiro lugar.

Art. 36° Em caso de vazamento ou derramamento de Liquidos inflamaveis, misciveis
ou ndo em agua, toxicos ou corrosivos:

I. Isolar a area (parar o vazamento se possivel);

II. Eliminar todas as fontes de ignicao;

III. Aterrar os equipamentos usados;

IV. Evitar o espalhamento;

V. Usar espuma para supressao de vapores;

VI. Absorver o material com areia ou material ndo combustivel;

VII. Recolher o material absorvido para descarte.

Art. 37° Providéncias em Caso de Vazamento/Derramamento de Substancias
oxidantes - Perdxidos organicos:

I. Usar EPI adequado;

II. Isolar a area (pare o vazamento se possivel);

III. Evitar o espalhamento;

IV. Absorver o material com areia seca ou material ndo combustivel;

V. Recolher o material absorvido para descarte.

Art. 38° No caso de vazamento ou derramamento de substancias que reagem com

a agua:
Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
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I. Usar EPI e EPC adequado, totalmente encapsulado;

II. Isolar a area (parar o vazamento se possivel);

III. Evitar o espalhamento;

IV. Absorver o material com areia seca ou material ndo combustivel;
V. Recolher o material absorvido para descarte;

VI. Nao jogar agua no material derramado.

Art. 39° Providéncias em Caso de Vazamento/Derramamento de Mercurio.

I. Usar EPI adequado;

II. Isolar a area (pare o vazamento se possivel);

III. Evitar o espalhamento;

IV. Nao utilize ferramentas de aco ou aluminio;

V. Cobrir o material com areia seca ou material ndo combustivel;

VI. Recolher o material absorvido para descarte;

VII.Lavar a area afetada com uma solucao de sulfeto de calcio ou tiossulfato de

sodio.

Art. 40° Em caso de Vazamento/Derramamento de Acidos.

I. Acido sulfdrico: derramado sobre o chdo ou bancada pode ser rapidamente
neutralizado com carbonato ou bicarbonato de sédio em pd;

II. Acido cloridrico: derramado serd neutralizado com aménia, que produz cloreto
de amonio, em forma de névoa branca;

I11. Acido nitrico: reage violentamente com lcool.

Art. 41° S3o listados como telefones de Interesse em caso de emergéncia:
I. Corpo de Bombeiros — 193
II. SAMU - 192
III. Enfermaria do IFC — Campus Concordia +55 (49) 3441 - 4824
IV. Hospital Sao Camilo — Concérdia — SC - +55 (49) 3441-4500

Capitulo IX

Das Disposicoes Finais
Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
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Art. 42° Em caso de inadimpléncia as normas apresentadas neste regulamento o
Instituto Federal Catarinense — bem como o docente responsavel pelo laboratorio
— ficam isentos de responsabilidade sobre qualquer lesao fisica ou trauma moral

que venha a acontecer com 0s usuarios.

Art. 43° A nenhum usuario é dado o direito de alegar desconhecimento das
normas aqui dispostas. Uma copia deste regulamento deve estar a disposicao no
Laboratdrio de Quimica do Solo do Instituto Federal Catarinense — Campus

Concordia, e ser apresentada ao usuario sempre que solicitada.

Art. 44° Os casos omissos neste regulamento serao analisados pelo Docente
responsavel juntamente com o colegiado de professores do curso Superior em
Agronomia do Instituto Federal Catarinense — Campus Concordia.

Art. 45° Este regulamento tera validade a partir da data de sua publicacao.

Concordia — SC, 20 de marco de 2019.

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo
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APENDICE A

Orientagoes de Manutencao

Manutencao das instalacoes:

II.

I1I.

As areas de trabalho devem estar identificadas (quando necessario),
limpas e livres de obstrucoes;

As areas de circulagdo e passagem dos laboratorios devem estar
identificadas (quando necessario) e mantidas livres de obstrucdes para
permitir a livre circulacao;

As banquetas, mesas e equipamentos devem ser organizados pelos

usuarios ao final das praticas.

Manutencao dos equipamentos de laboratorio:

IL.

I1I.

A manutencao dos equipamentos do laboratorio deve ser realizada
apenas pelo Docente Coordenador ou por pessoas autorizadas por
este;

A frequéncia de inspecao depende do risco que o equipamento
gera, das instrucdes do fabricante, ou quando necessario. Os
registros contendo inspegbes, manutencbes e revisdoes dos
equipamentos devem ser informadas ao Docente Coordenador pelo
técnico de laboratorio;

Todos o0s equipamentos devem ser estocados e abrigados

adequadamente para prevenir quebras ou perda de componentes.

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo
21



IL.

I1I.

¥ Ministério da Educacdo
® Instituto Federal Catarinense
Campus Concordia

APENDICE B
Orientagcoes Quanto ao Uso dos Equipamentos de Protecao
Individual (EPI)

No laboratério devem ser usados os equipamentos de protecao
individual apropriados aos riscos existentes e conforme informado
nos quadros de aviso de cada equipamento e cada laboratdrio, ou
segundo orientacbes do Docente Coordenador, técnico ou do
Docente Usuario;

Os equipamentos de protecao individual nao devem ser
considerados como o Unico meio de protecdo dos técnicos,
docentes e discentes, devendo também ser criteriosamente
observados os procedimentos operacionais utilizados nas praticas;
O equipamento de protecao individual deve ser utilizado por todo
aquele que esteja no laboratorio, e ndao apenas pelo que estiver

trabalhando em postura ativa no momento.

Protecao do corpo:

I.

II.

Os usuarios devem usar jalecos e sapatos que permitam a
cobertura maxima do corpo, de acordo com o nivel de risco ao qual
estejam expostos;

A protecao minima de um usuario, consiste em usar calgas
compridas de tecido grosso, camisa ou camiseta, meias, sapatos
fechados (nunca sandalias ou chinelos). Sempre consultar o

responsavel do laboratdrio para conhecer os requisitos especificos.

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
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APENDICE C — Instrucdes Gerais para a Utilizacdo do Laboratério

I1.

I1I.

IV.

VI.

VII.

Nunca cheire vidros abertos e/ou solugoes;
Nao abra recipientes de insumos ou reagentes de ensaios sem que tenha
sido previamente orientado e autorizado;
Antes de iniciar qualquer tipo de pratica é necessario ter plena
compreensao do que sera medido, o alcance das medidas, suas limitagoes
e 0 equipamento que sera utilizado;
A leitura das normas e procedimentos de praticas é tarefa que deve
preceder a realizacdao dos mesmos. Durante as praticas tenha sempre em
seu alcance as normas e os procedimentos para consultar, se necessario;
Atentar a tudo o que for pertinente: capacidade de leitura dos
instrumentos, equipamento utilizado, temperatura, tipo de material
utilizado, dimensdes. Cada tipo de pratica apresenta particularidades que
ensejam atencao;
Antes de descartar qualquer material tenha a certeza de que vocé conhece
o processo de descarte ou disposicao. Caso desconheca os procedimentos
consulte as normas ou o Docente presente no laboratério;

Lembre-se que no Laboratdrio convivem mais pessoas. Por isso, limpe e

guarde tudo aquilo que utilizou e mantenha as instalacbes em ordem;

VIII. Os técnicos podem e devem auxilia-lo de acordo com as suas

IX.

possibilidades, porém, ndo sao auxiliares de limpeza;

Aos técnicos, compete controlar a utilizacdo do laboratorio, zelar pela
manutencao dos equipamentos e efetuar os servicos relativos a sua
atividade. Isto, evidentemente, implica revisdes periddicas (conservacao,
reparos e limpeza) em tudo aquilo que se referir ao laboratorio. No
entanto, os técnicos nao irdo limpar e nem guardar o que foi utilizado por
outros. Some-se a isso, o fato de que os técnicos podem e devem relatar

qualquer atitude desrespeitosa por parte dos usuarios.

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
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ANEXO I
Laboratao de Quinica 4o Salo
Docente Usuario:
SIAPE:
Curso:
Titulo da atividade/projeto:
Data: Horario de entrada:

Horario de saida:

Descricao e cronograma das atividades a serem desenvolvidas

Data da Solicitacao

Docente Usuario

Docente Coordenador

O professor solicitante, descrito neste formulario como Docente Usudrio, atesta estar
de acordo com o regulamento do Laboratdrio de Quimica do Solo do Instituto Federal
Catarinense - Campus Concordia.

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
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ANEXO II

(11
an L STITUTO FEDERAL Requisicdo de Material Consumivel

BB campus Concérdia

Docente Usuario: SIAPE:

Curso: Data:

Item Descricao Quantidade
(un.)

Data da Solicitacao

Assinatura do Docente Usuario

Assinatura do Docente Coordenador

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo
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ANEXO III

omm FICHA DE ANOTACOES DE MAU

[ || INST_'ITUTO FEDERAL

BE oonnetee ordia FUNCIONAMENTO DE EQUIPAMENTOS OU
QUEBRA DE

VIDRARIAS/EQUIPAMENTOS/MOVEIS

Nome: SIAPE:

Data: Hora:

E-mail/telefone para contato:

Descricao do Equipamento
(Incluir nimero do
patrimo6nio)

Descricao

Sugestao (opcional)

Assinatura

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo
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ANEXO 1V
S8 INSTITUTO FEDERAL FICHA DE UTILIZAGAO DE
BB oo Comcordia EQUIPAMENTO
Docente Usuario SIAPE
o , _ Inicio Término Visto de
Descricao do equipamento (Incluir conferénci
numero do patrimoénio)

Data/hora | Data/hora | a posterior

Assinatura do Docente Usuario solicitante:

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
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ANEXO V

onm FICHA DE EMPRESTIMOS
BB INSTITUTO FEDERAL

BEE Coainense VIDRARIA/EQUIPAMENTO/REA
BB campus Concordia GENTE
Docente Usuario SIAPE
. Inicio Término Visto de
Descricao da a .
. . . conferenci
vidraria/equipamento/reagente

Data/hora | Data/hora | a posterior

Assinatura do Docente Usuario solicitante:

Instituto Federal Catarinense - Campus Concordia
Regulamento do Laboratério de Quimica do Solo

28



