Ministério da Educacéao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense — Campus Concordia
Curso de Engenharia de Alimentos - Bacharelado

ATO NORMATIVO N° 002 - NDE ENGENHARIA DE ALIMENTOS/2013

Dispbe sobre o regulamento
para o Estagio Curricular Obrigatério
no ambito do Curso de Engenharia de Alimentos.

A Presidente e os membros do Nucleo Docente Estruturante do Curso de Engenharia de
Alimentos do IF Catarinense — Campus Concoérdia resolvem:

ESTABELECER o regulamento do Estagio Curricular Obrigatério no ambito do Curso de
Graduacao em Engenharia de Alimentos do IF Catarinense — Campus Concoérdia.

TITULO | - DA IDENTIFICACAO

Art. 1° - O presente documento regulamenta as atividades de estagio curricular
obrigatorio, supervisionado, dos discentes regularmente matriculados no curso de

Graduacao em Engenharia de Alimentos do IF Catarinense — Campus Concordia.

CAPITULO | - DAS BASES LEGAIS

Art. 2° - A regulamentacao constante neste documento esta de acordo com a Lei 11.788
de 25 de setembro de 2008, com as Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de
Engenharia (Resolugdo CNE/CES 11, de 11 de margo de 2002, Parecer CNE/CES n°
1.362 de 12 de dezembro de 2001), com o Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado
em Engenharia de Alimentos do IF Catarinense — Campus Concérdia (PPC), com o Plano
de Desenvolvimento Institucional (PDI), a Orientacdo Didatica dos Cursos Superiores do
IF Catarinense e com a Resolucdo n® 17 do Conselho Superior de 15 de maio de 2013
(Regulamentagdo dos estagios dos alunos da Educacgéo Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense).

CAPITULO Il - DO CONCEITO
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Art. 3° - O estagio é uma atividade académica e constitui-se do "ato educativo escolar

supervisionado, desenvolvido em ambiente de trabalho" (Lei 11.788).

Paragrafo Unico. Entende-se que toda e qualquer atividade de estagio relacionada ao
curso de Engenharia de Alimentos do IF Catarinense Campus Concordia €
necessariamente curricular e supervisionada, assumida intencionalmente pelo IF

Catarinense.

Art. 4° - O estagio curricular da Engenharia de Alimentos do IF Catarinense — Campus
Concoérdia sera obrigatorio, conforme definido no curriculo pleno do PPC deste curso e
atendendo as Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino de Graduacdo em

Engenharia.

8 1°. O discente devera se matricular na disciplina “Estagio curricular’ da matriz curricular
do Bacharelado em Engenharia de Alimentos do IF Catarinense — Campus Concordia,

oferecida na décima fase do curso.

§ 2°. O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, observados os
seguintes requisitos:

- Matricula e frequéncia regular do educando no curso de Engenharia de
Alimentos do IF Catarinense — Campus Concoérdia, atestados pela instituicdo

de ensino;

- Celebracéo de “Termo de compromisso” (Apéndice I) entre o educando, a

parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino;

- Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas

previstas no termo de compromisso.

CAPITULO Il — DAS FINALIDADES

Art. 5° - O estagio supervisionado, como procedimento didatico-pedagogico e ato
educativo intencional do IF Catarinense, visa o “aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e & contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho” (Lei n° 11.788), de maneira a atender as
Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino de Graduacdo em Engenharia, e

possibilitando:
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- Experiéncia ao aluno, para facilitar sua futura absorcdo pelo mercado de

trabalho;

- Promocéo da articulagdo e da transicdo da instituicdo de ensino para o

mundo do trabalho;
-  Adaptacdo social e psicolégica do aluno a sua futura atividade profissional,
IV-  Orientacao do aluno na escolha da sua especializacao profissional.

Art. 6° - Além das finalidades mencionadas no artigo 5°, a realizacdo da disciplina
“Estagio curricular’, com frequéncia e aproveitamento suficientes, é requisito para

aprovacao e obtencéo de diploma.

TITULO Il - DAS ATRIBUICOES

Art. 7° - De acordo com a Lei 11.788, o estagio, como ato educativo escolar
supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo pelo Professor Orientador da
instituicdo de ensino e por supervisor da parte concedente. A seguir, estdo indicadas as

partes envolvidas com as respectivas atribuicoes:

8§ 1° Nducleo Docente Estruturante (NDE): Compete ao NDE da Engenharia de

Alimentos:
I- Formular e propor politicas e propostas de estagio;
- Elaborar e atualizar o regulamento de estagio;
[lIl-  Avaliar o processo de estagio;
IV-  Designar o docente responsavel pela disciplina “Estagio curricular”.

8§ 2° Docente responsavel pela disciplina “Estagio curricular”: Compete a um
docente do curso de Engenharia de Alimentos, com formacédo na area de Engenharia de
Alimentos ou afins, excluido o coordenador do mesmo, e escolhido pelo NDE do curso,

responsabilizar-se pela disciplina e:

- Organizar, operacionalizar, apoiar e supervisionar as diversas atividades de

desenvolvimento e avaliagdo do estagio curricular obrigatério;

- Designar, em conjunto com o corpo docente do curso, os professores

orientadores dos discentes matriculados na disciplina “Estagio curricular”;
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- Promover reunides com os académicos que estao desenvolvendo o estagio
curricular obrigatorio para a apresentacdo de normas e regras do curso e da
Coordenacéo Geral de Integracao Escola-Comunidade (CGIEC);

IV-  Definir e divulgar as datas das atividades de acompanhamento e de

avaliacdo do estagio curricular obrigatorio;

V- Receber a verséo final dos relatérios de estagio, que deverdo ser entregues
pelos discentes na forma eletronica (PDF), e compilar os documentos em

um CD que devera ser encaminhado para o CGIEC.

§ 3° Do docente orientador do “Estagio curricular”’: Compete a um docente do curso
de Engenharia de Alimentos do IF Catarinense — Campus Concérdia, com formacao, em
nivel de graduagdo ou pds-graduacdo, em Engenharia de Alimentos ou areas afins,
escolhido pelo docente responsavel pela disciplina “Estagio curricular’, em conjunto com o
corpo docente do curso, a orientacdo do estagiario em todos 0s aspectos e atividades a
serem desenvolvidas, desde a proposta de estagio até a entrega da verséo final do
relatdrio. Cabe ainda ao orientador:

- Assinar o “Pedido de orientacao de estagio” (Apéndice Il);

- Aprovar e assinar o “Plano de Estagio”, conforme modelo do CGIEC

(Apéndice 1ll), apresentado pelo discente;

- Aprovar o pré-projeto do estagio, elaborado conforme o presente

regulamento e apresentado pelo discente;

IV-  Assistir o aluno, no IF Catarinense — Campus Concoérdia e, se necessario, na

entidade concedente de estagio, durante o periodo de realizacdo do mesmo;

V- Informar o docente responsavel pela disciplina sobre o andamento dos

trabalhos do estagiario, se necessario;
VI-  Orientar os discentes na elaborac¢éo do relatorio;
V- Avaliar o estagiario com base no relatério técnico apresentado pelo discente.

8 4° Da parte concedente: As pessoas juridicas de direito privado e os 6rgados da
administracdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de
nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacao
profissional, podem aceitar, como estagiarios, discentes regularmente matriculados no

curso de Engenharia de Alimentos do IF Catarinense — Campus Concoérdia.
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Paragrafo unico. A Parte Concedente devera observar o disposto na Lei 11.788, em

especial no Art. 9° desta regulamentacdo, para que possam oferecer estigios aos

discentes do IF Catarinense.

§ 5°. Do supervisor do estagio na instituicdo onde o mesmo é realizado: O estagio

devera ter acompanhamento efetivo por Supervisor da Parte Concedente, devidamente

qualificado para tal. Esta supervisdo ficard a cargo de um profissional graduado,

designado pela empresa ou instituicdo onde o estagio serd realizado. Ao supervisor do

estagio na parte concedente compete:

Aprovar e assinar o “Plano de Estagio”, conforme modelo (Apéndice llI),

apresentado pelo aluno, levando em consideracao os objetivos do estagio;
Acompanhar a execucédo das atividades especificas do estagiario no campo
de estagio;

Fazer uma avaliacdo do estagiario durante o seu tempo de estagio, em
formulario préprio fornecido pelo CGIEC (Apéndice IV), que devera ser
encaminhado a esta coordenacgéo em carta lacrada.

§ 6°. Do discente matriculado na disciplina “Estagio curricular’: Compete ao discente

da Engenharia de Alimentos:

VI-

Efetuar sua matricula na disciplina “Estagio Curricular”;

Antes do inicio das atividades na parte concedente, providenciar apdlice de

seguro de acidentes pessoais no IF Catarinense ou em outros locais;
Providenciar sua Carteira de Trabalho, quando necessario;

Firmar, com interveniéncia do IF Catarinense — Campus Concordia, 0
“Solicitacdo de termo de compromisso” (Apéndice |) com a entidade
concedente, no qual deve ser feita a indicacdo de um profissional

responsavel pela supervisao do estagio, respeitando suas clausulas;

Ser orientado por um docente da instituicdo de ensino de origem (IF
Catarinense — Campus Concordia), mediante assinatura do “Pedido de

orientagao de estagio” (Apéndice Il) pelo mesmo;

Apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data de
assinatura do “Solicitacdo de termo de compromisso”, o “Plano de Estagio”
(Apéndice 1ll) a CGIEC;
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VIII-

XI-

XII-

XII-

6

Apresentar ao docente orientador da instituicdo de origem (IF Catarinense),
no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis ap6s o inicio do estagio, um pré-
projeto contemplando os itens a seguir: identificacdo da empresa; objetivo

do estagio; atividades a serem desenvolvidas com o respectivo cronograma,
Participar da(s) reunido(des) de orientacdo de estagiarios promovida(s) pelo
docente responsavel pela disciplina;

Acatar as normas internas do estabelecimento onde serd realizado o

estagio, conduzindo-se dentro da ética profissional e atendendo ao

acompanhamento e a avaliacdo de seu desempenho e aproveitamento;

Manter contato frequente com o Professor Orientador para a elaboracao do
relatério final do estagio, que deve conter os itens indicados no presente

documento (Apéndice V) e seguir as normas da ABNT;

Entregar o relatorio final do estagio ao Professor Orientador na data

estipulada pelo docente responséavel pela disciplina;
Participar de todas as etapas de avaliacdo do Estagio Curricular Obrigatério;

Preencher e entregar para o CGIEC a ficha de avaliacdo do estagio
(Apéndice VI).

§ 7°. Da Coordenacdo Geral de Integracdo Escola-Comunidade (CGIEC): Compete a

CGIEC:

Providenciar Termo de Convénio e Solicitacdo de termo de compromisso
junto as empresas e instituicbes onde o estagio sera realizado (parte

concedente);

Procurar estabelecer novas parcerias com empresas do ramo alimenticio e
similares e instituicbes de ensino e pesquisa, disponibilizando novas

oportunidades de estagio aos discentes do curso;
Fazer a integracdo Empresa/Universidade;

Dar suporte administrativo para apoio, informacdes e orientacdo aos
discentes estagiarios, incluindo informacdes sobre a documentacédo exigida

€ 0S prazos para sua entrega,;

Controlar e arquivar a documentacao legal exigida para a realizacdo dos

estagios;
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VI-  Comunicar o docente responsavel pela disciplina “Estagio curricular” sobre o

cumprimento dos prazos pelos discentes;
VII- Receber o CD contendo a copia eletrbnica dos relatorios técnicos finais;

VIIIl- Receber o processo final do estagio supervisionado obrigatorio, com a carga

horaria cumprida;

IX-  Efetuar a divulgacdo e o langcamento da frequéncia e das notas das

avaliacOes referentes ao estagio curricular obrigatorio.

TITULO Ill - DA ORGANIZACAO

CAPITULO | - DOS REQUISITOS

Art. 8° - A disciplina obrigatéria “Estagio Curricular” do curso de Engenharia de Alimentos
do IF Catarinense — Campus Concérdia tem carga horaria minima de 210 (duzentas e

dez) horas.

§ 1°. A disciplina serd cumprida pelos discentes regularmente matriculados na Graduacéo
em Engenharia de Alimentos do IF Catarinense — Campus Concoérdia, preferencialmente
no 10° (décimo) semestre do curso, desde que o aluno tenha cumprido com
aproveitamento e frequéncia suficientes os créditos das disciplinas obrigatérias e
optativas exigidos, conforme previsto no PPC.

§ 2°. Para realizar o estagio, o aluno deve cumprir o pré-requisito de 3.120 horas-aula de

disciplinas cursadas do curriculo pleno em Engenharia de Alimentos.

§ 3°. O académico deve formalizar o pedido de estagio, através de solicitagcdo de estagio
dirigido a CGIEC, até 60 (sessenta) dias antes do inicio do mesmo.

§ 4°. A carga horaria da disciplina de estagio de que trata o presente regulamento ndo
deve estar inclusa na carga horéaria de trabalho dos académicos na instituicdo em que

exercem atividades profissionais.

8 5° O estagio obrigatério (disciplina “Estagio curricular’) ndo podera ser realizado em

periodo de férias letivas.

§ 6°. Caso o0 aluno e a empresa decidam por estagio semestral no 10° periodo letivo do
curso de Engenharia de Alimentos, o0 mesmo pode apresentar duracdo superior a 210

horas, desde que acordado entre as partes envolvidas.
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Art. 9° - A disciplina “Estagio curricular” podera ser desenvolvida individualmente ou em

conjunto com outras disciplinas.

Paragrafo Unico. Se a disciplina “Estagio curricular” for realizada em conjunto com outras
disciplinas do curriculo, o estagio ndo devera ultrapassar 6 (seis) horas diarias e devera
ter uma carga horaria maxima semanal de 30 horas. Ademais, a soma da carga horaria
de estdgio com as disciplinas do curriculo ndo pode ultrapassar 40 horas semanais no

semestre vigente.

CAPITULO Il = DOS DOCUMENTOS

Art. 10° - Independente do local de realizacdo do estagio, os documentos exigidos antes
do inicio do estagio sédo: Apdlice de Seguro de Acidentes Pessoais, Termo de Convénio e
Solicitacdo de termo de compromisso assinados por todas as partes envolvidas e

entregues no CGIEC.

CAPITULO Il - DO LOCAL DE REALIZACAO

Art. 11° - O estagio obrigatorio podera ser realizado em industrias, em institutos de
pesquisa, em universidades, em agéncias governamentais, conselhos profissionais ou
outras instituicées, devidamente conveniadas com o IF Catarinense, relacionadas com as
atividades inerentes ao Engenheiro de Alimentos. Caso o estagio obrigatério seja
desenvolvido nos laboratérios ou instalagbes do IF Catarinense, devidamente
conveniadas, as atividades devem ser ligadas a um projeto aprovado pelo colegiado de
curso e vinculado necessariamente a uma industria, para que o0 estudante vivencie o

maximo possivel as situacdes reais de sua profissao.

CAPITULO IV — DA BOLSA E DO SEGURO

Art. 12° - A entidade concedente podera oferecer ao estagiario auxilio na forma de bolsa
ou de qualquer outra modalidade de contraprestacdo de servico que venha a ser
acordada.

8 1° A eventual concessao de beneficios relacionados a transporte, alimentagéo e saude,

entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.
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§ 2° Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime

Geral de Previdéncia Social.

Art. 13° - O IF Catarinense — Campus Concordia subsidiard seguro de acidentes pessoais

para o estagiario mediante solicitacao.

CAPITULO V - DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 14° - A jornada de atividades em estagio sera definida de comum acordo entre o IF
Catarinense, a Parte Concedente e o estagiario, devendo constar da Solicitacdo de termo
de compromisso e ser compativel com a legislagdo vigente e o disposto no artigo 9° da
presente resolucao.

Art. 15° - Aplica-se ao estagiario a legislacdo relacionada a salude e seguranca no

trabalho, sendo sua implementacao de responsabilidade da parte concedente do estagio.

TITULO IV - DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

CAPITULO | - DOS INSTRUMENTOS DE AVALIACAO

Art. 16° - A avaliacdo do estagio configura-se como elemento integrador da teoria e da
pratica, e serd realizada pelo docente orientador da instituicdo de origem (IF Catarinense)

e pelo supervisor do estagio na instituicdo concedente.

§ 1° O acompanhamento do estagio é de responsabilidade do IF Catarinense e se

efetivara por meio dos seguintes instrumentos:
| — Avaliacao realizada pelo Supervisor da Parte Concedente;

Il — Relatério Final de Estagio, com Parecer do Professor Orientador do IF Catarinense.

CAPITULO Il - DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Art. 17° - Cada aluno devera elaborar um relatério final de estagio referente as suas
atividades desenvolvidas na empresa ou outra instituicdo concedente. Este relatorio de

atividades devera ser corrigido pelo docente orientador e a versdo final devera ser
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entregue na forma eletrénica (PDF) ao docente responsavel pela disciplina “Estagio

curricular”.
81°. O relatdrio final de estagio sera desenvolvido individualmente.
§2°. Devera conter no maximo 20 (vinte) paginas, incluindo-se os anexos e apéndices.

83°. Os itens que devem constar no relatorio final de estagio estdo apresentados no
Apéndice V.

84°. Devera ser seguido o modelo de relatério final de estagio do curso, disponivel no
CGIEC.

85°. A versao final, corrigida pelo orientador, e no formato especificado no presente
documento, devera ser entregue ao docente responsavel pela disciplina conforme datas
estipuladas pelo mesmo.

CAPITULO Il - DOS REQUISITOS PARA APROVACAO

Art. 18° - O académico sera considerado aprovado na disciplina “Estagio curricular” se:
§1°. Cumprir a carga horaria minima do estagio curricular obrigatorio.

Paragrafo Uunico. Os atestados médicos ndo abonardo as auséncias nas atividades de
estagio. Neste caso, 0 académico ficard comprometido a cumprir integralmente a carga
horaria em local e horarios aprovados pelo docente responsavel pela disciplina, o
orientador e/ou o responsavel da empresa ou outra instituicdo (parte concedente). Os
demais casos seguirdo as determinacdes do Regulamento geral de estagios do IF

Catarinense.
§2°. Obtiver média igual ou superior a 7 (sete).

- A média final do discente na disciplina sera composta pela avaliacdo
realizada pelo supervisor do estagiario na empresa, conceito este
responsavel por 40% da nota final. Os 60% restantes referem-se a avaliagéo
realizada pelo professor orientador de estagio, com base no relatério final do

estagio.

- A avaliacdo do relatério final do estadgio pelo docente orientador da
instituicdo de origem (IF Catarinense) sera feita de acordo com 0s seguintes

critérios (Apéndice VII): contribuicdo das atividades desenvolvidas para dotar
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o futuro profissional dos conhecimentos requeridos para o exercicio de
competéncias e habilidades gerais da Engenharia de Alimentos; clareza,
concisdo e precisdo da redacdo; assiduidade e comprometimento;
adequacdo as normas da metodologia cientifica; argumentacdo na
discusséo; coeréncia e pertinéncia da conclusdo; apresentacdo grafica e

estética.

- A avaliacdo do estagio pelo supervisor da parte concedente sera feita
através do preenchimento de uma ficha de avaliacdo (Apéndice V), de
acordo com o0s seguintes critérios: Producdo de conhecimento técnico,
critico e criativo; iniciativa e pro-atividade no desenvolvimento das
atividades; interesse; responsabilidade; postura e ética profissional;
comunicacdo oral e escrita; relacionamento interpessoal; disciplina;

pontualidade e assiduidade.

Art. 19° - O discente que ndo obtiver média igual ou superior a 7 (sete) podera refazer o
relatério final de estagio, e o documento deve ser reapresentado ao docente orientador,
respeitando as datas e os critérios definidos pelo mesmo e pelo docente responsavel pela

disciplina.

Paragrafo Unico. A data de entrega do relatério final do estagio, corrigido, ndo devera

exceder o prazo maximo para integralizacdo do curso, previsto na matriz curricular.

TITULO V - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 20° - O quantitativo de estagiarios por Professor Orientador sera definido pelo
docente responsavel pela disciplina “Estagio curricular’, em reunido com o NDE do curso
de Engenharia de Alimentos, e seguira a normatizacdo das atividades docentes do IF

Catarinense.

TITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21° - A coordenacgéo da Engenharia de Alimentos do IFC — Campus Concordia, em
conjunto com o NDE do curso, podera estabelecer normas operacionais complementares

para as atividades de estagio.
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Art. 22° - Os casos omissos serdo dirimidos pelo NDE do curso de Engenharia de
Alimentos do IFC — Campus Concérdia e encaminhados, quando necessario, ao
colegiado do curso.

Art. 23° - Este Regulamento entra em vigor apos aprovacéo pelo NDE e pelo Colegiado

do curso de Engenharia de Alimentos.

Concordia, 26 de novembro de 2013

Data de aprovacéao pelo Colegiado de Curso



APENDICE | = SOLICITACAO DE TERMO DE COMPROMISSO

SOLICITACAQ DE TERMO DE COMPROMISSO

O aluno sendo aceito por esta empresa como estagiario, para que se processe a documentacéo legal, conforme,
legislacdo em vigor, forneceremos abaixo os dados necessarios para a elaboracdo do Termo de Compromisso por
esta Instituicdo de Ensino.

ATENCAO: E responsabilidade DA EMPRESA providenciar que o aluno NAO INICIE suas atividades sem entrar com
a documentacéo legal (Termo de Compromisso) Regularizada (todas as assinaturas em todas as vias).

* Esta ficha de solicitacdo de Termo de Compromisso devera dar entrada na Coordenacao Geral de Integracao
Escola-Comunidade (CGIEC) do Instituto Federal de Educac¢édo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense - Campus
Concordia no minimo 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do estagio. O INSTITUTO NAO EMITIRA Termo de
Compromisso com data retroativa.

* Havendo interesse na renovagdo do Contrato de Estagio, a empresa solicitara o Termo Aditivo no minimo 5 (cinco)
dias antes do Término do Contrato.

DADOS DA PESSOA JURIDICA
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Concordia-SC, ............ Lo, Lo

Assinatura e Carimbo do Representante do Concedente



APENDICE Il — PEDIDO DE ORIENTACAO DE ESTAGIO

Concordia, de de

PEDIDO DE ORIENTACAO DE ESTAGIO

Aluno:
Professor:

Eu,
regularmente matriculado no Curso
solicito orientacdo no Estagio Supervisionado, a ser realizado na

, ho
municipio de , ho periodo de / / a
/ /
Atenciosamente,
Assinatura do Aluno
Concordia, de de
Aluno:
Professor:
CPF: RG:

Comunico que estou de acordo com seu estagio e aceito orienta-lo.

Atenciosamente,
Assinatura do Professor Orientador



APENDICE Il - PLANO DE ESTAGIO

Concordia, .............. Lo, Lo,

PLANO DE ESTAGIO

DADOS SOBRE O ESTAGIO

1) Estagiario:

2) Telefone: (49) 3441-4837 Fax: (49) 3441-4881 3) E-mail: ciec@ifc-concordia.edu.br
4) Curso: 5) Periodo do Estagio:
6) Carga horaria diaria: 7) Carga horéria total:

8) Nome da Instituicdo de Ensino onde o estagiario esta matriculado:

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia, Campus Concérdia, SC

CNPJ: 10.635.424/0005-00

Endereco: Rodovia SC 283, Km 08, Bairro Fragosos, Concérdia, SC, CEP: 89700-000.
Diretor-Geral: Jolcemar Ferro

Nome do professor orientador do estagio na Instituicdo (IFC-Concérdia):

CPF:
RG: Orgéo expedidor: Data da expedicdo:__ / [/

Instituicdo Concedente:
Endereco:
Nome do supervisor na instituicdo concedente:

CPF:
RG: Orgao expedidor: Data da expedicédo:__ /_/

Local de Realizacéo (Setor):

Resumo:

O presente estagio tem por objetivo conciliar os conhecimentos tedricos adquiridos na instituicdo de Ensino
com a pratica das atividades relacionadas ao PPC do Curso de Engenharia de Alimentos desenvolvidas
pelo(a) aluno(a) , a fim de, adquirir
subsidios necessérios para insercdo na profissdo. Para tal, o estagiario atuard na area de:

Estagiario e orientador de estagio declaram ter conhecimento dos regulamentos e Normas Complementares
do Estagio Curricular Supervisionado do IFC-Concordia.

Estagiério Supervisor de estagio Professor Orientador
(assinatura e carimbo) do IFC-Concérdia



APENDICE IV - Ficha de avaliac&o do estagio preenchida pelo supervisor da parte
concedente

AVALIACAO REALIZADA PELO SUPERVISOR

GUIA DE ACOMPANHAMENTO DO ALUNO EM ESTAGIO

Nome do Aluno:

Curso: Turma:

Local de Estagio:
Area/Setor do Estagio:

Periodo de Estéagio: I a I Carga horéria total:

Dados do Estagio

1 Supervisor:

2 Principais atividades realizadas pelo estagiario:
a)
b)
c)
d)

3 Desempenho do Estagiario:

Instrucdes para preenchimento:

a) O Estagiario devera ser avaliado DURANTE o seu estagio. O preenchimento da
avaliacdo devera ocorrer quando completada a carga horaria minima proposta.

b) Classificar o desempenho do estagiario por fator, dando nota para cada item

conforme o respectivo peso, com uma casa decimal.

Apbs a avaliacado de desempenho do estagiario em cada fator isoladamente, faca a soma

de todas notas. O resultado devera ser no maximo 4,0.



Avalie cada item abaixo referente ao estagiario (peso de cada item indicado entre

parénteses):

Fatores de Avaliacao Nota

Producédo de conhecimento técnico, critico e criativo (0,5)

Iniciativa e pré-atividade no desenvolvimento das atividades (0,5)

Postura e ética profissional (0,5)

Interesse (0,5)

Disciplina (observancia das normas e regulamentos internos da empresa) (0,5)

Relacionamento interpessoal (0,5)

Pontualidade e assiduidade (cumprimento do horario e auséncia de faltas) (0,4)

Responsabilidade (0,3)

Comunicacao oral e escrita (0,3)

Total (Maximo 4,0)

Observagoes:

4 N

A Coordenadoria Geral de Integracdo Escola-Comunidade — CGIEC
coloca-se a disposicéo para esclarecimentos ou orientacdo de que se

necessite, através do Tel. (49) 3441-4837 Fax (49) 3441-4881 ou por

e-mail: ciec@ifc-concordia.edu.br.

\_ J

Data da Avaliacao: I

Assinatura e carimbo do Supervisor

Nota: a presente avaliacdo devera ser enviada ao IF Catarinense (A/C CGIEC), lacrada,
nao podendo ser divulgada para o estagiario.



APENDICE V - ITENS QUE DEVEM CONSTAR NO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

Estrutura

Elemento

Pré-textuais

Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)

Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Textuais

Introducao, contemplando: identificacdo da
empresa, processo e identificacdo do
problema e objetivos geral e especificos do
estagio

Atividades desenvolvidas: descricdo do
produto e/ou processo (quando pertinente);
pontos positivos e negativos encontrados
durante a execuc¢do do estagio

Concluséo (obrigatério)

Poés-textuais

Referéncias (obrigatorio)

Glosséario (opcional)

Apéndice(s): Plano de estagio; Cronograma
de atividades (obrigatdrio) e outros, quando
aplicaveis (cursos
apresentados/preparados, fluxogramas,
projetos de modificacdo de processos,
esquemas, desenhos industriais, etc,

preparados pelo discente);

Anexo(s) (opcional): documentos
relacionados ao estagio, e outros

documentos nao preparados pelo discente.




APENDICE VI - Ficha de avaliac&o do estagio preenchida pelo aluno

AVALIACAO REALIZADA PELO ESTAGIARIO

GUIA DE ACOMPANHAMENTO DO ALUNO EM ESTAGIO

Nome do Aluno:
Curso: Turma:
Local de Estéagio:
Area/Setor do Estagio:
Periodo de Estéagio: I a I Carga horéria total:

1. Avalie em uma escala de 0 a 10, os fatores a seguir, referentes a Qualidade do Estagio:

a) O estagio permitiu-me experiéncia de trabalho, envolvendo-me com informacgdes e
conhecimentos de aplicacéo pratica, o que vem contribuir para minha formacéao
profissional.

b) O estagio levou-me a estudar mais, fazendo com que eu me preocupe com o
conteudo do programa das matérias, o que gera um melhor aproveitamento do curso.

¢) O estagio permitiu-me sentir importancia de uma atitude positiva frente ao trabalho
organizado e sistematizado e planejado.

d) O estégio permitiu-me conhecer afilosofia, diretrizes, organiza¢cdes e funcionamento
da Empresa, transmitindo experiéncias Uteis para o exercicio profissional futuro.

e) O estagio permitiu-me identificar com maior clareza meus valores pessoais e de
trabalho, o que ajudou a confirmar (ou repensar) minha escolha profissional.

f) O estagio permitiu-me melhorar meu relacionamento humano, fazendo-me sentir a
importancia do trabalho em equipe.

g) O estégio permitiu-me a familiarizagdo com sistemas, novas tecnologias e
metodologias de trabalho, o que facilita o desenvolvimento do senso critico necessério
a minha atitude profissional.

j) A superviséo/ recepcédo concebida pela Empresa — instituicdo concedente, foi
considerada satisfatoria.

Data: / /

Assinatura do Estagiéario



APENDICE VIl - Ficha de avaliac&o do relatorio final de estagio preenchida pelo
professor orientador do IF Catarinense

AVALIACAO REALIZADA PELO PROFESSOR ORIENTADOR

GUIA DE ACOMPANHAMENTO DO ALUNO EM ESTAGIO

Nome do Aluno:

Curso: Turma:

Local de Estégio:
Area/Setor do Estagio:

Periodo de Estéagio: I a I Carga horaria total:

Avalie cada item abaixo referente ao relatorio final de estdgio (peso de cada item

indicado entre parénteses):

Fatores de Avaliacao Nota

Contribuicdo das atividades desenvolvidas para a formacdo do Engenheiro de
Alimentos (1,0)

Clareza, conciséo e precisao da redacéo (1,0)

Assiduidade e comprometimento (1,0)

Adequacdo as normas da metodologia cientifica (0,5)

Argumentacédo na discussao (1,0)

Coeréncia e pertinéncia na concluséo (1,0)

Apresentacdo grafica e estética (0,5)

Total (Maximo 6,0)

Observacoes:

Data da Avaliacao: I

Assinatura do Professor Orientador
do IF Catarinense

Nota: a presente avaliagdo deve ser entregue ao CGIEC, lacrada, ndo podendo ser
divulgada para o estagiario.




