Ministério da Educacéo
Secretaria de Educacéo Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense — Campus Concérdia
Curso de Bacharelado em Engenharia de Alimentos

ATO NORMATIVO N° 001 - NDE ENGENHARIA DE ALIMENTOS/2013

Dispde sobre o regulamento
para o Trabalho de curso
no ambito do Curso de Engenharia de Alimentos.

A Presidente e os membros do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de Bacharelado em
Engenharia de Alimentos do IFC — Campus Concordia resolvem:

ESTABELECER o regulamento do Trabalho de Curso (TC) no ambito do Curso de Graduacdo em
Engenharia de Alimentos do IFC — Campus Concordia.

TITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente regulamento para a elaboracdo do Trabalho de Curso (TC) do curso de
Graduacdo em Engenharia de Alimentos do cdmpus Concordia se embasa na legislacéo vigente, nas
Diretrizes Curriculares Nacionais dos cursos de Engenharia e na Resolugdo n® 54 Conselho
Superior de 17/12/2010.

Art. 2° - O Trabalho de Curso (TC) evidencia-se como uma sintese da graduacdo, em que se pode
observar a efetivacdo de todo processo de formacdo académica, compreendendo o ensino, a
pesquisa e a extensdo. E uma Atividade de Ensino de carater préatico-aplicativo, ou seja,

comprometida com a formacao profissional do académico.

Art. 3° - O TC ¢ a oportunidade de o académico encontrar-se em um dado tema de seu interesse,
com a orientacdo de um docente, cujo resultado posteriormente integrard o acervo do campus.

Art. 4°- O TC é componente obrigatdrio da matriz curricular do Curso de Engenharia de Alimentos
e sera cumprido na forma de uma disciplina obrigatéria (TCC, com carga horaria de 210 horas) com
a elaboracdo de um trabalho de curso (TC) como exigéncia para a graduacdo como Engenheiro de

Alimentos.

Paragrafo unico: O TC sera desenvolvido individualmente.



TITULO Il - DA ORGANIZACAO

SECAO | - DOS REQUISITOS

Art. 5° - A disciplina TCC sera oferecida no 10° semestre do curso de Engenharia de Alimentos e

tem por finalidade permitir a execucéo do TC.

Art. 6° - O TC deveré estar articulado com as areas de conhecimento do curso de Engenharia de
Alimentos e pode ser, mas ndo necessariamente, sobre o trabalho realizado durante o Estagio

Curricular Obrigatério.

I - Os procedimentos, a elaboracdo e os prazos de entrega serdo definidos pelo NDE da
Engenharia de Alimentos, e informados aos académicos pelo docente responsavel pela
disciplina.

Il - Para que o académico possa matricular-se na disciplina de TCC, o mesmo devera ter
concluido o minimo de 75% dos créditos da carga horaria do curso, desde que haja vagas na

disciplina, e ter cursado a disciplina de Metodologia Cientifica.

Art. 7° - O TC podera ser na forma de uma ampla revisdo bibliografica sobre um tema especifico,
ou pode incluir um trabalho pratico em forma de monografia. O TC permite que os académicos
desenvolvam a capacidade de pesquisar bibliografias diversas e redigir um trabalho de forma
organizada e clara.

O TC podera ser enquadrado em uma das seguintes modalidades:

| - Trabalho de revisao de literatura, na area de Engenharia de Alimentos, sobre temas atuais

e relevantes.

Il - Projetos na &rea de Engenharia de Alimentos relacionados as atividades profissionais

que caracterizam o exercicio profissional, como de interesse social € humano.

I11 - Trabalho de pesquisa e/ou extensao.

IV — Trabalho realizado durante estagio curricular obrigatorio.

Art. 8° - Na condicdo de Atividade de Ensino de carater pratico-aplicativo, o TC devera apresentar
as seguintes condicGes basicas textuais:

I- Introducéo: definicdo da situagdo-problema.

I1- Objetivos: objetivos gerais e especificos propostos.

I11- Desenvolvimento Bibliografico: desenvolvimento de referencial teorico de acordo com

0 objeto de estudo.
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IV - Material e Métodos (quando pertinente): descricdo do procedimento experimental,
ressaltando os principais materiais e equipamentos.
V- Resultados e Discusséo (quando pertinente): apresentacdo de todas as informacOes
obtidas, que poderdo ser apresentadas na forma de tabelas e/ou graficos, com a discussao
dos resultados baseando-se na teoria, comparando com a literatura.
VI- Conclusdo (ou “Consideragdes Finais”): sintese das conclusdes alcancadas com o
trabalho.
Paragrafo Unico: Os itens que devem constar no TC estdo apresentados no Apéndice 1.
Art. 9° - O TC deve atender as condicgdes estabelecidas pelas Normas Técnicas para elaboracéo de
trabalhos cientificos formuladas pela ABNT.
Paragrafo Unico: A normatizacdo no TC poderad ser modificada ou complementada pelo
NDE do Curso.

Art. 10° - Para desenvolvimento do TC sera obrigatéria a orientagdo de um docente do campus, do

curso de Engenharia de Alimentos ou areas afins.

| - Em reunido com os académicos e docentes do curso, presidida pelo docente responsavel

pela disciplina de TCC, serdo definidos os professores orientadores.

Il - A escolha do docente responsavel pela orientacdo podera ser realizada previamente pelo

académico.

Il - O académico deverd comprovar o aceite por carta assinada pelo orientador (Apéndice
I1), devendo esta ser entregue no inicio da disciplina TCC ao docente responsavel pela

mesma, para o devido arquivamento do documento.

SECAO Il - DA ENTREGA DA VERSAO DO TC PARA A BANCA, DA APRESENTACAO
E DA ENTREGA DA VERSAO FINAL

Art. 11° - Em até 20 dias antes da data da apresentacdo do TC, o académico devera entregar trés
(03) copias impressas e encadernadas, obedecendo as normas técnicas para elaboragdo de trabalhos
cientificos (ABNT). Juntamente com as copias, € obrigatdria a entrega da carta convite (Apéndice
I11) feita a cada um dos integrantes da banca examinadora, previamente definidos pelo professor
orientador, a secretaria do curso, a qual far& o encaminhamento dos exemplares a banca

examinadora e ao orientador.
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I - A ndo entrega do TC no prazo determinado, sem justificativa formal apresentada com

antecedéncia ao docente orientador, acarretard na reprovagdo do académico.

Il - A data da apresentacdo do TC respeitard o calendario académico e sera previamente
definida pelo docente responsavel pelo TC, em conjunto com os professores orientadores, e

informada aos académicos com antecedéncia.

Art. 12° - A apresentacdo oral do TC, sob presidéncia do docente responsavel pela orientacao,
transcorrera da seguinte forma: abertura da sessdo publica pela presidéncia da banca e apresentacdo
do estudante, com a dura¢do minima de 15 minutos e maxima de 20 minutos.
| — Em casos de sigilo do tema do TC ou quando necessario e definido pela banca
examinadora, a defesa ndo sera aberta ao publico.
Il - A auséncia do académico na defesa, na data estipulada, sem justificativa formal
apresentada com antecedéncia ao docente orientador, acarretara na reprovacdo do
académico.
Art. 13° - Apds a apresentacdo oral do TC, haverd arguicdo pelos integrantes da banca com 5
minutos para cada membro; encerramento dos trabalhos; reunido (a portas fechadas) da banca
examinadora para a defini¢cdo do conceito final; encaminhamento das fichas de avaliacdo e da ata
final da sessdo (Apéndice IV), pelo presidente da banca examinadora, ao docente responsavel pelo
TC.

Art. 14° - Apos as consideragdes finais da banca examinadora sobre o TC, o académico terd um
prazo para realizar a corre¢do dos apontamentos sugeridos pelos componentes da banca e entregar

uma copia impressa e outra no formato PDF da versao final do TC na secretaria do curso.

| - A correcdo dos apontamentos sugeridos pela banca examinadora devera ser discutida com

o orientador, ficando a critério do mesmo acata-las.

Il - A data da entrega final do TC respeitard o calendario académico e serd previamente
definida pelo docente responsavel pelo TC, em conjunto com os professores orientadores, e

informada aos académicos com antecedéncia.

1l - A ndo entrega no prazo determinado sem justificativa formal apresentada com

antecedéncia ao docente orientador, acarretara na reprovacdo do académico.



TITULO Il - DAS ATRIBUICOES

SECAO | - DO DOCENTE RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA TCC

Art. 15° - Compete a um docente do curso de Engenharia de Alimentos, excluido o coordenador do

mesmo, responsabilizar-se pela disciplina TCC e:
I- Apoiar no desenvolvimento das atividades relativas aos TCs;

I1- Organizar e operacionalizar as diversas atividades de desenvolvimento e avaliacdo dos

TCs;

I1l- Promover reunides com os académicos que estdo desenvolvendo os TCs para a

apresentacdo de normas e regras;

IV- Definir e divulgar as datas das atividades de acompanhamento e de avalia¢do dos TCs;

V- Efetuar a divulgacéo e o lancamento das avaliacoes referentes aos TCs.

SECAO Il - DA SECRETARIA DO CURSO

Art. 16° - Compete a secretaria do curso:
I- Receber os exemplares dos TCs, para encaminhamento as bancas examinadoras.
Il - Contactar os componentes da banca examinadora.

Il — Organizar, em conjunto com o responsavel pela disciplina TCC, o cronograma de

defesa dos TCs, reservando o espaco fisico e 0 material necessarios para o andamento dos trabalhos.
IV- Receber a verséo final dos TCs.

V- Comunicar o docente responsavel pela disciplina sobre o cumprimento dos prazos pelos

académicos.

VI — Receber os documentos dos académicos referentes aos TCs.

SECAO Il - DO DOCENTE ORIENTADOR

Art. 17° - O orientador do TC devera ser docente do curso de Engenharia de Alimentos ou areas

afins, e estar vinculado ao Instituto Federal Catarinense — Campus Concérdia.
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| - Podera o orientador indicar, de comum acordo com seu orientando, um co-orientador, que
tera por fungdo auxiliar no desenvolvimento do TC, podendo ser qualquer profissional com

conhecimento aprofundado e reconhecimento no assunto em questéo.

Il — A pedido do académico ou do orientador, sera permitida a substituicdo do orientador,
que devera ser solicitada por escrito com justificativa e entregue ao docente responsavel pela

disciplina de TCC até 60 dias antes da data prevista para a defesa do TC.

I11 - Caberd ao docente responsavel pela disciplina de TCC, juntamente com o colegiado do
curso, analisar a justificativa e decidir sobre a substituicdo do docente orientador. O
académico ou o orientador poderdo recorrer ao NDE do curso sobre a decisdo tomada pelo

colegiado.

Art. 18° - O nimero de vagas destinadas aos orientadores sera definido e homologado pelo NDE no

inicio de cada semestre letivo em que a disciplina for ofertada.
Art. 19° - Compete ao orientador:
I- Orientar o académico na elaboracéo do TC em todas as suas fases.

I1- Manter um contato periédico com o académico, pessoalmente ou por e-mail, e preencher
a ficha de acompanhamento (Apéndice V) que, no final do TC, deve ser encaminhada ao

docente responsavel pela disciplina TCC.
I11- Participar das reuniées com o docente responsavel.
IV- Participar da banca de avaliacéo final.

V- Orientar o académico na aplicacdo de contetidos e normas técnicas para elaboracdo do

TC, conforme metodologia da pesquisa cientifica.

VI- Efetuar a revisao dos documentos e componentes do TC, e autorizar o académico a fazer

a apresentacao prevista e a entrega de toda documentagéo solicitada.
VII- Acompanhar as atividades de TC desenvolvidas nas empresas ou organizagoes.

VIII- Indicar, se necessario, ao docente responsavel pelo TC, a nomeacdo de um co-

orientador.



TITULO IV - DA AVALIACAO

SECAO | - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 20° - A Banca examinadora serd composta pelo orientador e dois membros titulares, podendo

um dos membros ser de outra instituicdo de ensino ou pesquisa.

Art. 21° - Quando da existéncia do co-orientador, somente podera participar da banca o orientador

ou 0 co-orientador.

Art. 22° - A designacdo da Banca Examinadora e a elaboracdo da Carta Convite a seus membros

(Apéndice I11) serdo feitas pelo orientador.

SECAO Il - DOS PROCEDIMENTOS PARA APROVACAO

Art. 23° - O académico sera considerado aprovado no TC se obtiver média igual ou superior a 7
(sete), a partir das notas atribuidas pelos membros efetivos da banca examinadora, bem como carga
horaria total (210 horas) realizada, a ser informada no formulario de acompanhamento preenchido

pelo orientador, disponivel no Apéndice V.

| - Para efeito de avaliacdo, sera feita a média aritmética das notas emitidas pelos membros
da banca examinadora, que englobam a avaliagdo da cOpia escrita, e da apresentacdo e
defesa oral (Apéndice VI).

Il - A avaliacdo da copia (TC) escrita sera feita de acordo com 0s seguintes critérios:
relevancia tematica; adequacdo tedrico-metodoldgica da abordagem; suficiéncia e
atualizacdo da revisdo bibliogréafica; clareza, conciséo e precisdo da redacdo; adequacdo as
normas da metodologia cientifica; argumentacdo na discussao; coeréncia e pertinéncia da
conclusdo; apresentacdo gréafica e estética.

Il - A apresentacdo oral serd avaliada de acordo com os seguintes critérios: otimizacdo do
tempo de exposicédo; uso adequado de recursos audio-visuais; clareza, nitidez, concisdo e
precisdo do linguajar; postura gestual-corporal; sequenciamento racional das ideias;
adequacdo as normas da metodologia cientifica (quando pertinente); didatismo e motivacao;

consisténcia e fundamentacao da argumentacéo.

Art. 24° - O TC que nao obtiver média igual ou superior a 7 (sete) podera ser refeito e
reapresentado ao orientador e a banca, respeitando as datas e os critérios definidos pela banca

examinadora e pelo docente responsavel pela disciplina.



8

Art. 25° - A data de entrega da versdo final do TC ndo deverd exceder o prazo maximo para

integralizacdo do curso, previsto na matriz curricular.

TITULO V - DOS DIREITOS E DEVERES DOS ACADEMICOS

Art. 26° - Além dos previstos nas normas internas do Instituto Federal Catarinense e nas leis

pertinentes, s&o direitos dos académicos matriculados na disciplina TCC:

I- Dispor de elementos necessarios a execucao de suas atividades, dentro das possibilidades

cientificas e técnicas do Campus.
I1- Ser orientado por um docente na realizacdo do TC.
I11- Ser previamente informado sobre o prazo de entrega do TC.

IV- Ser previamente informado sobre o local e a data de apresentacdo e defesa do TC

perante a banca examinadora.

Art. 27° - Além dos previstos nas normas internas do Instituto Federal Catarinense e nas leis

pertinentes, séo deveres dos académicos matriculados na disciplina TCC:
I- Cumprir este regulamento.
I1- Escolher junto com seu orientador um tema para desenvolvimento do TC.

I1l- Fazer a revisdo bibliografica, experimentacdo (quando aplicavel) e outras atividades
necessarias a elaboracdo do TC, bem como adequar a formatacdo do mesmo de acordo com

as normas estabelecidas.

IV- Submeter a apreciacao do orientador cada etapa redigida do TC para anélise, avaliacdo e

corregdes do mesmo.

V- Entregar no prazo as trés (03) copias impressas e encadernadas do TC, juntamente com a

carta convite feita a cada um dos integrantes da banca examinadora a secretaria do curso.
VI- Elaborar a apresentacdo referente ao TC de acordo com as normas estabelecidas.
VII- Apresentar o TC & Banca Examinadora nos prazos determinados.

VIII- Apdls a apresentacdo, realizar as correcdes sugeridas pela banca examinadora, com

aval do professor orientador.

IX — Cumprir os horarios e o cronograma de atividades estabelecidas pelo docente

orientador e aqueles apresentados pelo docente responsavel pela disciplina TCC.
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X — Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de

terceiros, quando das citacdes, copias ou transcri¢des de textos de outrem.

X1 — Entregar uma coépia da versdo final do TC, impressa e em formato PDF, gravada em

CD ou DVD, a secretaria do curso.

TITULO VI - DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 28° - A coordenacgdo da Engenharia de Alimentos, em conjunto com o NDE do Curso, podera

estabelecer normas operacionais complementares para as atividades de TC.

Art. 29° - Quando o TC resultar em patente, a propriedade desta sera estabelecida conforme
regulamentacdo propria.

Art. 30° - Os casos omissos serdo dirimidos pelo NDE do Curso de Engenharia de Alimentos e

encaminhados, quando necessario, ao colegiado do curso.

Art. 31° - Este Regulamento entra em vigor ap6s aprovacdo pelo NDE e pelo Colegiado do Curso
de Engenharia de Alimentos.

Concordia, 22 de novembro de 2013.

Data de aprovacdo pelo Colegiado de Curso



APENDICE I

ITENS QUE DEVEM CONSTARNO TC

Estrutura Elemento

Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)

Folha de aprovacao (obrigatorio)
Dedicatdria(s) (opcional)
Agradecimento(s) (opcional)
Pré-textuais Epigrafe (opcional)

Resumo na Lingua Portuguesa (obrigatorio)
Resumo na Lingua Inglesa (obrigatério)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Introdugéo

Justificativa (quando pertinente)

Obijetivos

Textuais Fundamentacéo tedrica

Material e Métodos (quando pertinente)
Resultados e Discussao (quando pertinente)

Conclusdo (ou “Consideracdes Finais™)

Referéncias (obrigatério)
POs-textuais Glossario (opcional)
Apéndice(s) (Opcional)
Anexo(s) (Opcional)




APENDICE II

ACEITE DE ORIENTACAO

Concordia, de de 20

Ao Nducleo Docente Estruturante

Curso de Engenharia de Alimentos

Atendendo ao Regulamento de Trabalho de Curso aprovado pelo Colegiado do Curso de
Engenharia de Alimentos, eu (NOME DO PROFESSOR), declaro aceitar orientar o académico
(Nome do académico) devidamente matriculado na disciplina TCC na elaboracdo do TC. Declaro
que tenho ciéncia do regulamento para elaboracdo do trabalho de curso e me comprometo a cumprir
todos os itens inerentes as atribuicdes do orientador, conforme Secdo Ill, Titulo 111, do Regulamento

para elaboracgéo de trabalho de curso.

Certo de contar com vossa compreensédo desde ja agradeco.

Atenciosamente,

Prof.

(orientador)



APENDICE Il

CARTA CONVITE A BANCA EXAMINADORA

Concordia, de de 20

Prezado(a) Senhor(a),

Viemos convida-lo para participar, como membro examinador, da banca de Trabalho de
Curso (TC), do Curso de Engenharia de Alimentos do Instituto Federal Catarinense — Campus

Concordia - IFC, intitulado , a ser realizada no

dia , horario , ha sala no IFC.

A apresentacdo do TC terd duracdo minima de 15 minutos e maxima de 20 minutos. Apdés a

apresentacao, havera arguicao pelos integrantes da banca com 5 (cinco) minutos para cada membro.

Desde ja agradecemos sua disponibilidade.

Prof.

(orientador)



APENDICE IV

ATA DA AVALIACAO FINAL DO TRABALHO DE CURSO

Aos de de dois mil e , as , pelo Curso de

Engenharia de Alimentos do Instituto Federal Catarinense, Campus Concordia, instalou-se a
Comissdo Julgadora da apresentacao do Trabalho de Curso (TC) do(a) académico(a):

composta pelos(as) professores(as):

a fim de proceder a arguicdo publica e avaliacdo do TC do(a) candidato(a), intitulado:

Aberta a sessdo, o(a) presidente da Comissdo Julgadora autorizou o inicio da apresentacdo. Apds a
apresentacdo do trabalho, foi realizada arguicéo e, na sequéncia, a Comissdo Julgadora se reuniu
para a atribuicdo do conceito final.

De acordko com o REGULAMENTO DO TRABALHO DE CURSO, o0(a)

candidato(a) foi considerado
() APROVADO com nota final SEM RESTRICOES.
() APROVADO com nota final COM RESTRICOES:

( ) REPROVADO com nota final

Assinam:
Prof(a). Orientador(a):
Prof(a). Titular 1:
Prof(a). Titular 2:

Concordia, de de 20




APENDICE V

Ficha de Acompanhamento

Orientacéo
Periodo de realizacdo do TC: [ a [
Académico:
Orientador:
Data Orientagdes acordadas Assinatura Orientador | Assinatura Académico

Carga horaéria total realizada na disciplina TCC:

Concoérdia, de de 20

Professor(a) Orientador(a)



APENDICE VI

FICHA DE AVALIACAO DA APRESENTACAO DO TC

Académico(a):

Titulo do TC:

Orientador(a):

Nome do avaliador:

CRITERIOS DE AVALIACAO

01. Apresentacdo impressa

Peso 6,0

a) Relevancia temética e adequacéo tedrico-metodoldgica (1,0)

b) Apresentacdo grafica e estética (0,5)

c) Suficiéncia e atualizacdo da revisao bibliogréafica (1,0)

d) Clareza, conciséo e precisdo da redacédo (1,0)

e) Adequacao as normas da metodologia cientifica (0,5)

f) Argumentacéo na discussao (1,0)

g) Coeréncia e pertinéncia da conclusao (1,0)

Nota parcial

02. Apresentacéo Oral

Peso 4,0

a) Otimizacéo do tempo de exposicdo (0,5)

b) Dominio na utilizacdo de recursos audiovisuais (0,5)

c) Seguranca durante a apresentacdo (clareza, nitidez, concisdo e precisao
do linguajar; postura gestual-corporal; sequenciamento racional das ideias,
dominio do tema) (2,0)

d) Adequacdo as normas da metodologia cientifica (didatismo e motivacéo,
consisténcia e fundamentacao da arguicéo) (1,0)

Nota parcial

NOTA FINAL

Concordia, de

de 20

Membro da banca (assinatura)




