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FLUXOGRAMA PARA ELABORAÇÃO DE PROPOSTA DE VIAGEM DE ESTUDO
Orientações Gerais

Levantamento da demanda

Submissão das Propostas

Critérios de Prioridade para Análise das Propostas

Trâmites da Análise das Propostas

Prazos recursais

Viagens  de Estudos Homologadas

Cancelamento de Viagens de Estudos Homologadas

Relatório de Viagens de Estudos Realizadas

* Todos os anexos do Edital nº 04/2017/IFC/Concórdia encontram-se no Portal do IFC-Concórdia – Setores – CGE – Modelo de documentos
1º Passo: Leitura e Análise do Edital nº 04/2017/IFC/Concórdia


2º Passo: Submissão de Propostas à Coordenação de Cursos: 


		Cursos Técnicos até dia 20 de fevereiro de 2017


		Cursos Superiores: 1º Semestre até dia 20 de fevereiro de 2017


				        2º Semestre até dia 11 de agosto de 2017





5º Passo: Preencher a Proposta de Viagem de Estudo (Anexo I do Edital 04/2017/IFC/Concórdia) 


6º Passo: Emitir via sistema acadêmico Plano de Ensino com a viagem prevista.


7º Passo: Entregar documentos para a Coordenação de curso até as datas previstas (vide orientações gerais).


OBS: As viagens de estudos devem constar no Plano de Ensino e cadastrada no sistema acadêmico





3º Passo: Levantamento da necessidade de aulas de campo, visitas técnicas, científicas ou culturais para o ano de 2017. 


4º Passo: Levantamento de eventos e datas para agendamento e realização das viagens de estudos


OBS: As viagens de estudos devem constar no Plano de Ensino e cadastrada no sistema acadêmico








 a) Que oportunizem aulas práticas;


b) Que demandem menor tempo ou percurso, a fim de oportunizar maior número de viagens;


c) Que permitam a participação de maior número de alunos;


d) De menor custo para o IFC Campus Concórdia;


e) Que contemplem mais de uma disciplina;


f) que contemplem disciplinas de caráter obrigatório.


OBS: Demais critérios – vide edital


As viagens de estudos não deverão ocorrer nos 15 dias anteriores ao fechamento dos trimestres (cursos técnicos) e nos 15 dias anteriores ao fechamento dos semestres (cursos superiores).





 Colegiado de Curso – analisa e encaminha as propostas contempladas e a lista de espera. Anexo III (Edital 04/2017/IFC/Concórdia)  ao Departamento de Desenvolvimento Educacional -  DDE, até dia 03/03/2017(cursos técnicos e primeiro semestre cursos superiores), para o segundo semestre dos cursos superiores até dia 21/08/2017;


DDE – publica resultados até dia 10/03/2017 (cursos técnicos e primeiro semestre cursos superiores), para o segundo semestre dos cursos superiores até dia 25//08/2017.





 Protocolo junto à Coordenação de Curso


- Dia 13/03/2017 (cursos técnicos e primeiro semestre cursos superiores);


- Dia 28/08/2017 (segundo semestre cursos superiores).


Resultado dos recursos


- Dia 14/03/2017 (cursos técnicos e primeiro semestre cursos superiores);


- Dia 29/08/2017 (segundo semestre cursos superiores).





* Os professores com viagens homologadas, deverão preencher o formulário de solicitação de viagem de estudo – Anexo II (Edital nº 04/2017/IFC/Concórdia) e entregar na Coordenação Geral de Adminsitração e Finanças – CGAF, com 15 dias de antecedência da viagem 


* Deverá ser entregue também: 


- Lista com nome e número do CPF dos alunos/professores que viajarão.


OBS: É obrigatória a participação na viagem de estudo do professor responsável pela sua programação. 


Será permitido na viagem de estudo, juntamente com os alunos, somente professores e/ou TAEs que estejam mencionados na proposta enviada. 





* No caso de cancelamento da viagem de estudo, o professor responsável deverá comunicar a Coordenação de Curso por escrito, devendo esta conceder o recurso às viagens de estudos que estão na lista de espera. 





* O relatório da viagem de estudo – Anexo IV (Edital nº 04/2017/IFC/Concórdia), deverá ser entregue pelo professor responsável junto a Coordenação Geral de Ensino – CGE


OBS: Deverá constar no relatório, obrigatoriamente a quilometragem percorrida.
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