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Macroprocesso Processo Atividade 

 Gestão de Pessoas

Auxílio Instrução processual para concessão de auxílios: 
Moradia, Natalidade, Ajuda de Custo, pré Escolar, 
Transporte e Funeral.

Concessões Instrução processual para concessão de Incentivo a 
Qualificação,Substituição Remunerada, Retribuição por 
Titulação, RSC, Funções, Pensão, Saúde Suplementar

Licenças Instrução processual para concessão de de licenças: 
Adotante, Gestante, Capacitação, Atividade Política, 
Tratar de interesses Particulares, Paternidade e 
Afastamento do Conjuge.

Extensão
Programas, Projetos, 
Cursos e Eventos, 
Produtos

Editais

Pesquisa Projetos de Pesquisa Editais

Ensino

Atuação Docente Planejamento das Atividades docentes

Acompanhamento das Atividades docentes

Cursos Técnicos Solicitação para a realização de perícias no Campus

Programas de Ensino Projeto de Ensino;

Residência Pedagógica;

Atendimento ao 
Estudante

Execução, acompanhamento e avaliação do Atendimento
Educacional Especializado;

Acompanhamento psicológico, social e pedagógico;

Ingresso discente Processo Seletivo Cursos Integrados

Gestão das
aquisições  e

contratos

Compras e Licitações Aquisições materiais, bens e serviços

Contratos
Gestão contratual

Penalização contratual

Fiscalização contratual

Gestão de Patrimônio
e Almoxarifado

Controle patrimonial 
de bens móveis

Gestão patrimonial: recebimento e tombamento de bens 
móveis

Movimentação, guarda e atribuição de responsabilidade 
dos bens

Manutenção e conservação

Controle do 
almoxarifado

Controle de estoque

Recebimento de materiais



Gestão da
Infraestrutura  e

acompanhamento de
serviços

Controle da Frota
Gestão da frota

Manutenção e conservação dos veículos

Agendamento da utilização dos veículos

Gestão Orçamentária,
Financeira e Contábil

Contabilidade
Equações e conformidades contábeis

Cálculo/retenção/recolhimento de impostos e tributos

Orçamento Execução de orçamento

Matriz orçamentária

Controle de restos a pagar

Financeiro Execução financeira

Cálculo/retenção/recolhimento de impostos e tributos

Diárias e passagens Concessão de diárias

Aquisição de passagens


