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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
REITORIA - ASSESSORIA TECNICA

PORTARIA NORMATIVA N° 12 / 2021 - ASTEC/REIT (11.01.18.00.13)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Blumenau-SC, 28 de julho de 2021.

Dispbe sobre as normas que regulamentam a
comercializacdo dos excedentes de producdo
decorrente das atividades de ensino, extensao,
pesquisa e inovacdao nos Campi do IFC.

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE, no uso da competéncia que |he foi
subdelegada pelo Decreto ndo numerado de 21/01/2020, publicado no Diario Oficial da
Unido, secdo 2, pag. 01, em 22/01/2020, e considerando:

- A estrutura Multicampi do IFC, conferida na "Lei n® 11.892/2008";

- A necessidade de dar destino ao excedente decorrente das atividades de Ensino,
Extensao, Pesquisa e Inovacao;

- A "Lei de Licitagdes e Contratos da Administragdo Publica n® 8.666/93, nos termos do
Art. 17, inciso II, alinea e";

- As normas gerais de direito financeiro estabelecidas na "Lei 4320 de 17 de marco de
1964".

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR o regulamento que normatiza a comercializagdo dos excedentes de
producao decorrentes das atividades de ensino, extensdo, pesquisa e inovagao nos campi
do IFC.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Os processos para fins de comercializacao de excedentes de producgao, oriundos
das atividades de ensino, extensao, pesquisa e inovacao nos campi do Instituto Federal
Catarinense, seguirdao os procedimentos de?nidos neste Regulamento.

Art. 39 Entende-se por produgdo excedente os bens produzidos em consequéncia com o
desenvolvimento de atividades de ensino, extensdo, pesquisa e inovagao e que ndao foram
reaproveitados pelas unidades dos campi.

Art. 4° Os campi e seus setores serdo responsaveis por conduzir o processo de
comercializagdo, devendo =zelar pela legalidade, impessoalidade, transparéncia,
moralidade, eficiéncia, agilidade e bom atendimento ao cidadéo.

Art. 5° Os campi deverao aplicar em seus procedimentos as diretrizes constantes nesta
Portaria Normativa e as orientacdes e documentos complementares disponibilizados pela
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Pro-Reitoria de Administragdo - PROAD, em conjunto com as Diretorias de Administragdo
e Planejamento dos campi.

Art. 6° Sera designado no Campus, a contar da publicacdo desta Portaria, a constituicdo
de uma Comissdo responsavel pela consolidacdo e cumprimento das normas inerentes as
atividades de comercializacdo de bens excedentes de atividades de ensino, extensao,
pesquisa e inovagao.

Paragrafo Unico. Fica estabelecido o prazo de 30 dias a contar da publicacdo desta
portaria para que os campi formalizem suas comissoes.

CAPITULO II
DOS PROCEDIMENTOS PARA CADASTRO

Art. 7° Os setores deverdao cadastrar suas unidades produtoras junto a Diretoria de
Administracdo e Planejamento de seu respectivo Campus, indicando servidor técnico e o
servidor administrativo responsaveis pela Unidade Produtora e gestdo do processo de
comercializacao.

§10. Entende-se por Unidade Produtora o setor, laboratério, projeto ou congénere que,
em suas atividades, produza bens excedentes passiveis de comercializagdo;

§20. Entende-se por responsavel técnico o servidor responsavel pela atividade de ensino,
extensdo, pesquisa e inovagao desenvolvido nos campi.

§30, Entende-se por responsavel administrativo o servidor responsavel pelas atividades
inerentes a comercializacdo dos bens excedentes produzidos nos campi.

840, O Diretor-Geral do campus deverd autorizar a comercializagdo da producdo
excedente de cada unidade produtora, indicando os produtos autorizados.

CAPITULO III
DOS PROCEDIMENTOS PARA COMERCIALIZACAO

Art. 82 O processo de comercializacdo devera ser precedido de publicizacdo de oferta
publica, sob a responsabilidade da Unidade Produtora e da Diretoria de Administragdo e
Planejamento, que providenciara periodicamente a publicacdo da relagdo dos bens
excedentes disponiveis e de seus respectivos valores no sitio oficial do Campus.

8§19, O prazo para publicacdo da estimativa de oferta de produtos ndo pereciveis sera de
30 dias e o prazo para produtos pereciveis serd variavel, de acordo com o ciclo de
producdo, ndao devendo ultrapassar 15 dias.

§20, Os valores dos produtos comercializados devem estar de acordo com os valores
praticados pelo mercado no periodo da publicacao.

Art. 9° Os valores arrecadados no processo de comercializacdo de excedentes deverao
ser recolhidos pelos adquirentes através da Guia de Recolhimento da Unido (GRU), a
conta Unica do Tesouro Nacional.

§1°, Os dados necessarios ao preenchimento da GRU serdo divulgados pela Diretoria de
Administracdo e Planejamento.

§29°, Cada Unidade Produtora devera solicitar ao DAP do seu respectivo Campus, os dados
necessarios a emissdo dos documentos habeis referentes as vendas, quando aplicavel.

8§39, Quando da necessaria emissdao de notas fiscais avulsas, o documento podera ser
emitido por meio do sitio da fazenda estadual utilizando-se de chave de acesso para
pessoa juridica.
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8§40, Nos casos de aquisicbes de menor valor, quais sejam, aquelas até 1% do valor
previsto no art. 24, II, da Lei 8.666/93, o recolhimento do montante da compra em
espécie podera ser realizado em tesouraria, mediante a emissdo de recibo ao comprador e
GRU no CPF deste, para posterior recolhimento a Conta Unica do Tesouro.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DE PRODUTOS EXCEDENTES E DA ARRECADACAO

Art. 10° As unidades produtoras deverdao enviar semestralmente ao DAP as fichas de
Controle de Excedentes de Producdo e a estimativa semestral de arrecadacao do processo
de comercializacao dos produtos.

Art. 11. A cada més, até o 3° dia util, deve ser enviado pela Unidade Produtora ao setor
de contabilidade demonstrativo que reflita as vendas de excedentes do més anterior,
independentemente do seu efetivo recolhimento, para o registro da operagdao no Sistema
de Administragdo Financeira. Na hipdtese de ndo haver movimentagdo de vendas o relato
deve ser feito e, da mesma forma, enviado ao setor de contabilidade.

Art. 12. Ao setor de almoxarifado é atribuido o controle de materiais excedentes,
mediante relatério emitido pela Unidade Produtora, registrando entradas e saidas e
realizando estocagem, caso necessario.

Art. 13. A Ficha de Controle de Producdo Excedente devera conter os seguintes itens:
I - Indicadores do mercado que determinaram o valor do produto;

IT - Lista contendo nome/razdo e CPF/CNPJ dos compradores e/ou recolhedores;

IIT - Indicacao da origem dos produtos excedentes;

IV - Responsavel pela Unidade Produtora;

V - A descricdo detalhada do produto, conforme cadastro nos sistemas de gestdo
institucionais.

Art. 14. A Comissdo devera analisar as fichas de produgdo excedente das unidades
produtoras e elaborar relatério anual em conjunto com a DAP, que devera ser publicado
no site oficial do Campus e enviado a Pro-reitoria de Administragcdo para
acompanhamento.

Art. 15. A Comissdo responsavel em conjunto com as DAPs e PROAD deverao publicar os
formuldrios e o fluxo do processo de comercializagdo do excedente de producdo, com os
procedimentos e orientacdes que deverao ser seguidos pelas unidades produtoras e seus
setores, obedecidas as orientagbes desta Portaria e da legislagdao em vigor.

CAPITULO V
DAS RECEITAS E DO EXERCICIO FINANCEIRO

Art. 16. As receitas da Unidade Produtora serdao gerenciadas pelos seus respectivos
Campi, por meio da Diretoria de Administracdo e Planejamento, mediante Guia de
Recolhimento da Unidao (GRU) e, serao empregados, preferencialmente, em atividades
vinculadas as Unidades Produtoras que originaram a receita.

Art. 17. O exercicio financeiro do Campus tera inicio no dia 01 de janeiro e terminara no
dia 31 de dezembro, quando sao levantadas pelo respectivo Campus, as demonstracdes
contabeis exigidas pela legislagdo vigente e por este Regulamento, além de quaisquer
outros relatorios que julgar conveniente.

_CAPiTULO VI )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 18. A Diregdao-Geral da unidade podera subdelegar as atividades administrativas
inerentes a producdo e comercializacdo de excedentes as Diretorias de Infraestrutura e
Produgao, nos campi que as possuem.

Paragrafo Gnico. As atividades administrativas financeiras ndo sdo delegaveis.

Art. 19. Os casos omissos a esse Regulamento serdao analisados e deliberados pela
Direcdo-Geral da Unidade e pela Pro-reitoria de Administragdo em segunda instancia.

Art. 20. Esta Portaria Normativa entrara em vigor a partir da data de sua publicacao.

(Assinado digitalmente em 28/07/2021 14:38 )
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