Orientacdes de Preenchimento do Quadro de Atividades Docentes

1. Selecione a carga horéaria do seu Regime de Trabalho. Exemplo:

Carga horaria  40h # Total lancado: | 4h

2. Adicione os periodos necessarios de acordo com os horarios de suas
atividades no Campus:

Exemplo:
Periodo Horéario Inicio Horario Fim
E Manha # 07:30 08:15
B Manha # 08:15 09:00
E Manha # 09:00 09:45
E Manhda + 09:45 10:00
B Manha # 10:00 10:45
B Manha # 10:45 11:30

+ Novo perfodo

Obs. Nao crie horérios sobrepostos (Por exemplo — Manha 7:30-8:15 e Manha
7:30-10:00)

3. Preencha os horéarios da semana de acordo com a atividade realizada:
AL - Aula

AM - Atividade de Manutenc¢&o/Organizacdo do Ensino (CH entre 33,3% e
100% da carga horaria de aula)



AD - Atividades Administrativas
PE - Pesquisa
EX - Extensao

AA — Atividade de Apoio ao Ensino (NDE, NDB, Colegiado, projetos de ensino,
atendimento ao aluno, etc)

CC - Coordenacao de Curso
CL - Capacitacao/Licenca
OU - Outros

Exemplo:

Periodo Horério Inicio Horario Fim Segunda Terca Quarta Quinta Sexta-feira

E Manha % 07:30 08:15 s + AL % s :
Manha % 08:15 09:00 s s AL % s :
Manha + 09:00 09:45 = s AL % = +
Manha + 09:45 10:00 = s ou = = +

Manha % 10:00 10:45 s s AL = s :

[ [ [ [ [

Manha + 10:45 11:30 = : AL # s :

Preencha esses dados até completar a quantidade de horas de seu regime de
trabalho.

4. Quando for completada a carga horaria, e tudo estiver certo, clique em
publicar quadro de atividades.

5. Faga a impresséo do quadro de horario e fixe em local visivel ao publico.

IMPORTANTE: Apds clicar em publicar quadro de atividades, o mesmo sera
publicado na pagina do IFC em Transparéncia --> Quadro de Atividades
Docentes. Cada vez que for clicado em publicar quadro de atividades, uma
nova versao sera gerada e todas ficardo visiveis a quem acessar o site. S6
publique apos ter certeza de que tudo esta correto. Caso haja troca de
aulas, ou alteracdo de horéario de alguma atividade, publigue um novo
quadro de atividades. Mantenha o mesmo sempre atualizado.






