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PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS  
· Solicitação:   (  ) inicial     (  ) complementação    (  ) anulação / cancelamento

· Beneficiário / Proposto:    (  )  servidor    (  )  colaborador 

· Cargo / Função:

· Setor / Seção / Coordenação: 

· Departamento: 

· Nível: (  ) NS   (  ) NI    (  ) NA                    Função:  (  ) CD     (  )  FG
· Recebimento de diárias com base em: ( ) função  ( ) escolaridade do cargo  ( ) reunião de colegiados      

· CPF: 

· Nome completo:  

· E-mail Institucional: 

· Número SIAPE: 

· RG e Órgão Expedidor: 

· Número Banco:  

· Agência:  

· Conta:   

· DATA e HORA do início do evento:  
1. Descrição do motivo e relevância da viagem (Acórdão TCU 1151/2007. 9.2.1.3):

2. Justificativa para viagem ocorrida em fim de semana, feriado ou iniciada na sexta-feira (Decreto 5.992/2006, Art. 5º, § 2º):

3. Justificativa para entrega do pedido de diárias em data inferior a 10 dias antes do início da viagem (Acórdão TCU 2789/2009 – Plenário. 7.9):

4. Trechos percorridos (colocar TODOS os trechos, inclusive o retorno):

	 Data
	 Origem
	 Destino
	 Deslocamento

	 
	 
	 
	 ( ) carro próprio  ( ) carro oficial  ( ) aéreo  ( ) ônibus

	 
	 
	 
	 ( ) carro próprio  ( ) carro oficial  ( ) aéreo  ( ) ônibus


5. Assinaturas
	 SOLICITANTE (Chefia imediata)
	 PROPONENTE (Diretor Geral)

	                ____________________________
                           Carimbo / Assinatura
	 AUTORIZO:            EM: ________/________/_______
                 ____________________________
                            Carimbo / Assinatura


	PARA USO DA SEÇÃO DE EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA E FINANCEIRA

	 Nº Diárias
	 Unitário
	 Adicional
	 V.Aliment.(- )
	 V.Transp.(- )
	 Outros (  )
	 Líquido

	
	
	
	
	
	
	

	 DOCUMENTOS

	 PCD
	 AV
	 OB
	 OUTRO

	
	
	
	


6. Incluir quaisquer documentos que possam vir a comprovar o deslocamento, como convite, programação, folder, Memorando, e-mails, outros (Acórdão TCU 5894/2009 – 2ª Câmara. 1.5.1.3);
7. Apresentar a prestação de contas no prazo máximo de cinco (5) dias corridos, contados do retorno da viagem (Portaria 505/2009, Art. 4º – MP).
CAPACITAÇÃO


(  ) sim  (  ) não









