MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
CONCORDIA - PORTARIAS

PORTARIA N2 151 / 2020 - PORTARIAS/CON (11.01.04.49)

N2 do Protocolo: 23351.001245/2020-21
Concérdia-SC, 30 de marco de 2020.

O Diretor Geral do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense - Campus Concérdia, no uso
de suas atribui¢bes conferidas pela Portaria n2 104 de 28/01/2020, publicada no DOU de 29/01/2020, resolve:

Art 12. CRIAR o setor de Apoio Técnico, vinculada a Direcdo de Ensino, Pesquisa e Extensao, com as atribuicdes
conforme segue:

o Atender as solicitagdes de reprografia feita pelos servidores e alunos;

o Guardar e controlar a distribuicdo de equipamentos audivisuais de apoio as atividades de ensino;

« Solicitar junto ao setor competente a resolugao de problemas nos equipamentos audivisuais, bem como,
estabelecer um cronograma de vistoria e manutencgdo periodica dos equipamentos audivisuais sobre sua
tutela;

« Requisitar, acautelar, distribuir e controlar os materiais de expedientes vinculados as atividades de
ensino;

o Agendar e fiscalizar o uso do Auditério do Ensino Médio reportando a chefia imediata quaisquer
irregularidade no seu uso;

« Elaborar relatérios trimestrais das atividades desenvolvidas no setor, visando mensurar e otimizar o uso
de recursos.

o Dar suporte as atividades de carater técnico, cientifico e cultural ocorridas na instituicdo.

« Desempenhar atividades correlatas solicitadas pela chefia imediata.

Art. 29, Essa portaria entra em vigor a partir da data da emissao.
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