MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
CONCORDIA - PORTARIAS
PORTARIA N° 230 / 2024 - PORTARIAS/CON (11.01.04.49)

N° do Protocolo: 23351.002235/2024-37
Concoérdia-SC, 05 de abril de 2024.

A Diretora Geral do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense - Campus Concérdia,
no uso de sua competéncia que lhe foi conferida pela Portaria n°® 164 de 26/01/2024, publicada no DOU de
29/01/2024, RESOLVE:

Art. 1° EXTINGUIR o Setor de Acompanhamento e Orientacdao Educacional, cédigo FG-5, do Instituto
Federal Catarinense - Campus Concérdia.

Art. 2° CRIAR o Setor de Gestdo de Atas, vinculado a Coordenacdo de Execucdo Orgamentaria e Financeira
- CEOF do Campus Concoérdia, codigo FG-5. O Gestor de atas devera zelar pelo cumprimento das
obrigacdes assumidas pelos fornecedores junto a expedicdo de Atas de Registro de Pregos, por meio de
instrumentos de controle de prazos entrega, , com as seguintes atribuigdes:

I. Auxiliar na elaboracao das atas de Registros de Pregos;

II. Auxiliar na inclusdo das Atas de Registros de Precos na Plataforma do Compras Governamentais;

III. Realizar os empenhos conforme solicitacdes recebidas das Coordenacdes;

IV. Enviar a Nota de empenho para o fornecedor, Almoxarifado, com copia para o solicitante;
V. Cadastrar a Nota de Empenho no SIPAC;

VI. Controlar os saldos de empenhos;

VII. Gerir e controlar os prazos de entregas das mercadorias e servigos;

VIII. Efetivar as renovacOes e reajustes das atas de Registro de Precos, conforme edital e legislagdo
vigente.

IX. Enviar notificagdes de cobranga de entrega ao final de cada prazo;

X. Solicitar a abertura de processo de penalidade junto a Comissdo Responsavel por Penalidades do IFC
Campus Concérdia.

XI. Demais atividades inerentes ao funcionamento do Setor.

Art. 39 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
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